ZARZADZENIE NR 0050.1.32.2014
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 14 marca 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Szubinie oraz powolania komisji przetargowej
i okreSlenia jej zadan

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.594,
6451 1318) w zwiazku z art. 15 ust. 1 oraz art. 19 ust. 2, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w dniu 28 marca 2014 r. o godz. 10:30 w budynku Urzedu Miejskiego w Szubinie
przetarg nieograniczony na $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym na potrzeby
Urzgdu Miejskiego w Szubinie, po wczes$niejszym zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego oraz na stronie BIP Urzedu Miejskiego
w Szubinie.

2. Ustali¢, ze termin sktadania ofert uptywa dnia 28 marca 2014 r. o godz. 10:00, a miejscem ich sktadania jest
Biuro Obstugi Klienta Urzgdu Miejskiego w Szubinie.

3. Ustali¢, ze kryteriami dokonywania oceny ofert sa:
1) Cena - 100%.

§ 2. Powola¢ komisj¢ przetargowa w celu przeprowadzenia postgpowania o zamoéwienie publiczne, o ktorym
mowa w § 1, w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Renata Kabulla - przewodniczacy komisji,
2) Magdalena Zygowska - cztonek komisji,
3) Aurelia Nykiel - cztonek komisji,

4) Andrzeja Cwiklinska - sekretarz komisji.

§ 3. Zadaniem komisji przetargowe] jest przygotowanie iprzeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegdlnosci dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, ocena ofert w oparciu o ustalone kryteria oceny oraz propozycja wyboru
oferty najkorzystniejszej.

§ 4. Nadaje si¢ regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu, jak nizej:
1) Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
2) Dokumentacje z postepowania prowadzi sekretarz komisji.

3) W zakresie przygotowania postgpowania komisja przetargowa proponuje wybor trybu udzielenia zamowienia,
przygotowuje specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia, w ktorych okresla warunki udziatu
w postepowaniu i ustala sposdb oceny ich spehienia oraz inne dokumenty niezbedne do przepowadzenia
postpowania.

4) W zakresie przepowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja w szczegolnosci
udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom, przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, atakze wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

5) Komisja podejmuje kolegialnie swoje decyzje w glosowaniu jawnym, zwykla wickszosciag glosow,
a w przypadkach spornych glos decydujacy ma przewodniczacy komis;ji.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodzinski
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Uzasadnienie

Zgodnie zprzepismi ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, postgpowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego przygotowuje iprzeprowadza zamawiajacy. Do zadan kierownika
zamawiajacego - Burmistrza Szubina - nalezy powolanie komisji przetargowej, stanowiacej zespdt pomocniczy
kierownika zamawiajacego, wykonujacej czynnosci w postegpowaniu w zakresie oceny spetniania przez
wykonawcow warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz badania i oceny ofert. Cztonkéw komisji przetargowej
powotuje iodwoluje kierownik zamawiajgcego, a sktad komisji wynosi co najmniej trzy osoby. Kierownik
zamawiajacego okresla organizacjg, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéow cztonkéw komisji przetargowej,
majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualnej odpowiedzialnosci jej cztonkéw za
wykonywanie czynnos$ci oraz przejrzystosci prac.

Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodzinski
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