
ZARZĄDZENIE NR 0050.1.75.2014
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 23 maja 2014 r.

w sprawie szczegółowych zasad podawania do publicznej wiadomości informacji, o których mowa 
w art. 37 ustawy o finansach publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 5  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 
645 i 1318 oraz z 2014 r. poz. 379) oraz art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938 i 1646 oraz z 2014 r. poz. 379) zarządza się, co następuje:

§ 1. 1. Określa się następujące wzory informacji, o których mowa w art. 37 ustawy o finansach publicznych:

1) kwartalna informacja o wykonaniu budżetu gminy, w tym kwota deficytu albo nadwyżki, oraz o udzielonych 
umorzeniach niepodatkowych należności budżetowych, o których mowa w art. 60 ustawy o finansach 
publicznych -w załączniku nr 1,

2) informacja obejmująca dane dotyczące wykonania budżetu gminy w poprzednim roku budżetowym, w tym 
kwota deficytu albo nadwyżki - w załączniku nr 2,

3) informacja o kwocie wykorzystanych środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach 
publicznych – w załączniku nr 3,

4) informacja o kwocie zobowiązań, o których mowa w art. 72 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych – 
w załączniku nr 4,

5) informacja o kwotach otrzymanych z budżetu jednostki samorządu terytorialnego oraz o kwotach dotacji 
udzielonych innym jednostkom samorządu terytorialnego - w załączniku nr 5,

6) wykaz udzielonych poręczeń i gwarancji, z wymienieniem podmiotów, których gwarancje i poręczenia dotyczą 
- w załączniku nr 6,

7) wykaz osób prawnych, fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, 
którym w zakresie podatków lub  opłat udzielono w kwocie przewyższającej łącznie 500 zł:

a) ulg - w załączniku nr 7,

b) umorzeń wraz ze wskazaniem wysokości umorzonych kwot i przyczyn umorzenia - załącznik nr 8,

c) odroczeń - w załączniku nr 9,

d) rozłożenia na raty - w załączniku nr 10,

8) wykaz osób prawnych, fizycznych oraz jednostek nie posiadających osobowości prawnej, którym udzielono 
pomocy publicznej - w załączniku nr 11,

9) informacja o stanie majątku Gminy Szubin wg stanu na dzień 31 grudnia każdego roku- w załączniku nr 12.

2. Komórki organizacyjne Urzędu Miejskiego w Szubinie oraz  gminne jednostki organizacyjne sporządzając 
informacje, o których mowa § 1 ust. 1 pkt 7 i 8 wskazują dodatkowo w tytule informacji, w jakim zakresie 
zastosowano ulgę i podają podstawę prawną.

3. Komórki organizacyjne Urzędu Miejskiego w Szubine oraz gminne jednostki organizacyjne przekazują 
sporządzone informacje do 10 maja następnego roku po zakończonym roku budżetowym, do Wydziału 
Finansowego i Budżetu.

4. Za 2013 rok sporządzone wykazy przekazuje się do 26 maja 2014 roku.

§ 2. 1. Informację, o której mowa w § 1 pkt 1 podaje się do publicznej wiadomości w terminie do końca 
miesiąca następującego po zakończeniu kwartału.

2. Infomacje, o których mowa w § 1 pkt 2-9 podaje się do publicznej wiadomości w terminie do dnia 31 maja 
roku następnego po zakończonym roku budżetowym.
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3. Informacje, o których mowa w § 1 zamieszcza się w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego 
w Szubinie.

4. Informacje, o których mowa w § 1 wywiesza się także na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miejskim w Szubinie 
przez okres 1 miesiąca od dnia wywieszenia.

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

 Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodziński

Id: A9F42165-4B76-4226-8116-CE9BAC231284. Podpisany Strona 2



OGÓLNE DANE Z WYKONANIA BUDŻETU GMINY

Wyszczególnienie Wykonanie

DOCHODY OGÓŁEM  w tym:

Dochody własne

Część oświatowa subwencji ogólnej

Część wyrównawcza subwencji ogólnej

Część równoważąca subwencji ogólnej

Wydatki bieżące z tego:

Dotacje na zadania bieżące

Wydatki na obsługę długu

ZA …. KWARTAŁ  20…. ROKU

Plan wg uchwał 
Rady na 20... rok 

po zmianach

% 
wykonania

Skutki 
obniżenia 
górnych 
stawek

Udzielone 
ulgi 

odroczenia 
umorzenia

Dochody majątkowe
z tego:

ze sprzedaży majątku i przekształcenia 
wieczystego użytkowania w prawo 
własności

z tytułu dotacji celowych,środków na 
dofinansowanie własnych inwestycji i 
dotacji na realizację zadań 
inwestycyjnych z udziałem środków o 
których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3

Dochody bieżące
z tego :

Udziały gminy w podatkach stanowiących 
dochody budżetu państwa

Dotacje celowe z budżetu państwa na 
zadania zlecone z zakresu administracji 
rządowej

Dotacje celowe z budżetu państwa na 
zadania własne

Dotacje celowe z budżetu państwa na 
zadania realizowane na podstawie 
porozumień

Dotacja celowa na realizację projektu 
…………………………………

Dotacja celowa z budżetu państwa na 
realizację zadań bieżących gmin w 
ramach programów rządowych

Subwencja ogólna
z tego:

WYDATKI OGÓŁEM
w tym:

Wydatki majątkowe
w tym inwestycje

Wynagrodzenia osobowe pracowników, 
dodatkowe wynagrodzenia roczne,wyn. 
agencyjno-prowizyjne, bezosobowy 
fundusz płac oraz pochodne od nich

Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Id: A9F42165-4B76-4226-8116-CE9BAC231284. Podpisany Strona 3



Poręczenia

Pozostałe wydatki
WYNIK FINANSOWY

Z tego umorzenia odroczenia
podatek rolny
podatek od nieruchomości
podatek od środków transportowych
podatek leśny
podatek od spadków i darowizn

podatek od karty podatkowej
odsetki od podatków i opłata prolongacyjna Razem

Zobowiązania gminy z tytułu kredytów i pożyczek, papierów wartościowych:

Wyszczególnienie Kwota zadłużenia

Zobowiązania ogółem:
1/ kredyty w tym:
kredyty długoterminowe:

kredyty krótkoterminowe

2/ pożyczki w tym na :

3/ papiery wartościowe w tym:

/miejscowość/ /podpis/

Na koniec ... kwartału 20...r. spłaty kredytów i pożyczek wyniosły ........ zł, obsługa długu z tytułu spłaty odsetek  wyniosła 
....... zł. W omawianym okresie zaciągnięto  kredyt długoterminowy w Banku ........ na kwotę..........zł , pożyczkę z......... 
na kwotę .............zł, kredyt krótkoterminowy w rachunku bieżącym w Banku .................. na kwotę ................zł. Na 
koniec .... kwartału 20....r.Gmina Szubin  nie posiadała/posiadała lokaty terminowe,  nie udzieliła/udzieliła poręczeń i 
gwarancji.

W ogólnej kwocie ……………….. zł z tytułu ulg, odroczeń i umorzeń:
- umorzenia stanowią kwotę ………….. zł
- odroczenia …………. zł
- ulgi udzielone przez gminę na podstawie uchwały Rady Miejskiej  ……………. zł

podatek od czynności cywilno – prawnych

Na koniec ... kwartału 20…. roku  umorzono ……….  zł  nie podatkowych należności 
budżetowych.

 - z Banku …………………..
 - z Banku …………………..
-  z Banku …………………..

-  z Banku …………………..

-    …………………..

-    …………………..

-    …………………..
-    …………………..
-    …………………..

…......................................., dnia …........... …...................
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.
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Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

I nformacj a o kwocie wykorzystanych środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach 
publicznych

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. b podaje się informację o kwocie wykorzystanych środków, o których mowa 
w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych:

 Realizacja finansowania 
Dział

 
Rozdzia

ł

 
§

 Planowane dotacje 
ogółem

 Planowane wydatki 
ogółem  Wykonanie 

dotacji
 Wykonanie 
wydatków

 1  2  3  4  5  6  7

 Ogółem
........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Załącznik Nr 4 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.
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Załącznik Nr 5 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Dotacje otrzymane

Na podstawie art. 37 ust.1 pkt 2 lit. d podaje się informację, o kwotach dotacji otrzymanych z budżetów 
jednostek samorządu terytorialnego oraz  kwoty dotacji udzielonych innym jednostkom samorządu terytorialnego:

Dotacje otrzymane

 z tego: 
Dział

 
Rozdzia
ł

 
§

 Nazwa 
instytucji

 Plan 
dotacji 
ogółem

 dotacje na 
zadania 
bieżące

 dotacje na 
zadania 
majątkowe

 Wykonanie 
w 20.......roku

 1  2  3  4  5  6  7  8

        

 Ogółem      

Dotacje udzielone

 L. 
p.

 
Dział

 
Rozdzia

ł

 
§

 Nazwa 
instytucji

 Planowana 
kwota dotacji

 Planowana kwota 
pomocy finansowej

 Wykona- 
nie w 20.....roku

 1  2  3  4  5  6  7  8

        

 Ogółem    

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Załącznik Nr 6 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

W ykaz udzielonych poręczeń i gwarancji, z wymienieniem podmiotów, któr ych gwarancje i poręczenia 
dotyczą

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. e podaje się wykaz udzielonych poręczeń i gwarancji z wymienieniem 
podmiotów, których gwarancje i poręczenia dotyczą:*

...............................................................................................................................................................

W związku z art. 37 ust.1 pkt 2 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oświadczam, 
że Gmina Szubin nie udzielała/udzieliła poręczeń i gwarancji w ........................... roku. *

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/

*Niepotrzebne skreślić
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Załącznik Nr 7 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Wykaz osób prawnych i fizycznych praz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, 
którym z zakresie podatków lub opłat udzielono ulg w kwocie przekraczającej 500 zł

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f podaje się wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek 
organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, którym z zakresie podatków lub opłat udzielono ulg:

 L. p.  Imię i nazwisko lub nazwa  Rodzaj ulgi  Forma organizacyjna
    

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Załącznik Nr 8 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Wykaz osób prawnych i fizycznych praz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, 
którym z zakresie podatków lub opłat udzielono umorzeń w kwocie przekraczającej 500 zł, wraz ze 

wskazaniem wysokości umorzonych kwot i przyczyn umorzenia

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f podaje się wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek 
organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, którym z zakresie podatków lub opłat udzielono umorzeń 
 wraz ze wskazaniem wysokości umorzonych kwot i przyczyn umorzenia:

 Wysokość umorzonych kwot L. 
p.

 Imię 
i nazwisko lub 

nazwa

 Miejsce 
zamieszkania lub 

siedziba
(miejscowość)

 Kwota 
ogółem

 Zaległość 
podatkowa

 Odsetki za 
zwłokę

 Przyczyna 
umorzenia

       
       

 Razem     

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Załącznik Nr 9 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Wykaz osób prawnych i fizycznych praz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, 
którym z zakresie podatków lub opłat udzielono odroczeń w kwocie przekraczającej 500 zł

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f podaje się wykaz osób prawnych i fizycznych praz jednostek 
organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, którym z zakresie podatków lub opłat udzielono odroczeń:

 L. p.  Imię i nazwisko lub nazwa podatnika  Forma organizacyjna

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Załącznik Nr 10 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, 
którym z zakresie podatków lub opłat rozłożono spłatę na raty w kwocie przekraczającej 500 zł

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f podaje się wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek 
organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, którym z zakresie podatków lub opłat rozłożono spłatę na 
raty:

 L. p.  Imię i nazwisko lub nazwa podatnika  Forma organizacyjna

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Załącznik Nr 11 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Wykaz osób prawnych i fizycznych praz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, 
którym udzielono pomocy publicznej w kwocie przekraczającej 500 zł

Na podstawie art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. g podaje się wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek 
organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, którym udzielono pomocy publicznej:

 L. p.  Imię i nazwisko lub nazwa  Forma organizacyjna

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Załącznik Nr 12 do Zarządzenia Nr 0050.1.75.2014

Burmistrza Szubina

z dnia 23 maja 2014 r.

Informacja o stanie majatku Gminy Szubin według stanu na dzień 31 grudnia ............roku

 Nr grupy  Wyszczególnienie składników  Wartość netto(w zł)
 0  Grunty  

 1-2  Budynki , lokale i obiekty inżynierii lądowej i wodnej  

 3-6  Urządzenia techniczne i maszyny  

 7  Środki transportu  

 8  Narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie  

  Akcje (udziały)  

 Razem  

........................................, dnia ........................................                  ...................................................

/miejscowość/                               /data/                                                         /podpis/
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Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodziński 

Uzasadnienie

Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych istnieje obowiązek podawania do
publicznej wiadomości następujących informacji :

1) do końca miesiąca następującego po zakończeniu kwartału- kwartalną informację o wykonaniu budżetu
jednostki samorządu tyerytorialnego, w tym kwotę deficytu albo nadwyżki oraz o udzielonych umorzeniach
niepodatkowych nalezności budżetowych, o których mowa w art. 60,

2) informację obejmującą :

a) dane dotyczące wykonania budżetu jednostki samorządu terytorialnego w poprzednim roku budżetowym,
w tym kwotę deficytu albo nadwyżki,

b) kwotę wykorzystanych środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2,

c) kwotę zobowiązań, o których mowa w art. 72 ust. 1 pkt 4,

d) kwoty dotacji otrzymanych z budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz kwoty dotacji udzielonych
innym jednostkom samorządu terytorialnego,

e) wykaz udzielonych poręczeń i gwarancji z wymienieniem podmiotów, których gwarancje i poręczenia
dotyczą,

f) wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej,
którym w zakresie podatków lub opłat udzielono ulg, odroczeń, umorzeń lub rozłożono spłatę na raty w kwocie
przewyższającej łącznie 500 zł, wraz ze wskazaniem wysokości umorzonych kwot i przyczyn umorzenia,

g) wykaz osób prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej,
którym udzielono pomocy publicznej.

Podanie do publicznej wiadomości wykazu, o którym mowa w pkt „f” nie może naruszać przepisów
o tajemnicy skarbowej.

W związku z tym, niniejszym zarządzeniem opracowano wzory informacji, które będą podawane na stronie
www. bip.szubin.pl oraz wywieszane na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Szubinie.
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