ZARZADZENIE NR 0050.1.131.2014
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 9 wrzes$nia 2014 r.

w sprawie powlania Zespolu ds. wyboréw samorzadowych.

Na podstawie art. 156§ 11 art. 181 ustawy zdnia Sstycznia 2011r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr
149, poz. 889, Nr 171, poz. 1016 i Nr 217, poz. 1281, 22012 r. poz. 849, 9511 1529 oraz z 2014r. poz. 179,
1801 1072) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot do spraw wyborow samorzadowych, zwany w dalszej cze$ci zarzadzenia
»Zespotem”.

2. W sktad Zespotu wchodza:
1) przewodniczacy - Renata Kabulla;
2) zastepca przewodniczacego - Katarzyna Bloch-Kitkowska;
3) cztonkowie:

a) Adam Lewandowski;

b) Michal Moniak;

c¢) Katarzyna Markowska;

d) Magdalena Zygowska;

e) Teresa Pietrzyk;

f) Lucyna Grzelczyk;

g) Danuta Musiat;

h) Tomasz Kleybur;

i) Adam Skuza;

j) Katarzyna Baczynska;

k) Wiestaw Stepczynski;

1) Janusz Zygowski.

§ 2. 1. Zadaniem Zespotu jest zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkéw techniczno-materialnych pracy
Miejskiej Komisji Wyborczej w Szubinie oraz obwodowych komisji wyborczych oraz wykonanie zadan
zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem wyborow samorzadowych na terenie Gminy Szubin — zgodnie
z kalendarzem wyborczym stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 sierpnia
2014r. w sprawie zarzadzenia wyboré6w do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw irad dzielnic m.st.
Warszawy oraz wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentow miast (Dz.U. poz. 1134).

2. Szczegodtowy podziat zadan cztonkow Zespotu okresla zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodzinski
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.1.131.2014
Burmistrza Szubina

z dnia 9 wrze$nia 2014 r.

Zadania czlonkéw Zespotu.

Imie i nazwisko
czlonka zespolu

Funkcja w zespole

Zadania

Renata Kabulla

przewodniczacy

1) koordynuje catoksztalt prac Zespotu;
2) dysponuje srodkami na organizacj¢ i przeprowadzenie wyborow
oraz zapewnia prawidlowe wydatkowanie srodkow;
3) zapewnia weryfikacje¢ granic okregow i obwodow oraz siedzib
obwodowych komisji wyborczych;
4) przygotowuje projekty uchwal Rady Miejskiej w Szubinie
i zarzadzen burmistrza w sprawach dotyczacych wyborow;
5) przyjmuje zgloszenia cztonkéw obwodowych komisji wyborczych;
6) pelni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyboréw;
7) wspotdziata z Delegaturg KBW w Bydgoszczy;
8) nadzoruje i prowadzi sekcj¢ wybory samorzadowe 2014r. w BIP;
9) udziela informacji na temat zarzadzonych wyboroéw oraz
informacji o uprawnieniach przystugujacych wyborcom
niepelnosprawnym (art. 37 a i 37 b Kodeksu wyborczego);

10) przygotowuje projekty obwieszczen o okrggach i o obwodach
glosowania; uzgadnia ich tre$¢ z Delegatura KBW, zapewnia druk
tych obwieszczen;

11) zapewnia obsluge administracyjng i warunki techniczno-
materialne pracy Miejskiej Komisji Wyborczej w Szubinie;

Katarzyna Bloch-
Kitkowska

zastepca
przewodniczacego

1) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci;
2) zapewnia przygotowanie i aktualizacj¢ spisow wyborcow;
3) przekazuje przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych
spisy wyborcow;
4) organizuje udostgpnienie spisow wyborcow mieszkancom gminy,
5) petni dyzur w urzgdzie w przeddzien i w dniu wyborow,
6) sporzadza akty pelnomocnictwa do gtosowania, prowadzi
i aktualizuje wykaz sporzadzonych aktow pelnomocnictwa do
glosowania, przekazuje obwodowym komisjom wyborczym listy
wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa do gltosowania;
7) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania korespondencyjnego
i przygotowuje pakiety wyborcze;
8) przyjmuje zgtoszenia o zamiarze gtosowania przy uzyciu naktadek
na karty do gtosowania sporzadzonych w alfabecie Braille'a;
9) udziela informacji na temat zarzadzonych wyboroéw oraz
informacji o uprawnieniach przystugujacych wyborcom
niepelnosprawnym (art. 37 a 1 37 b Kodeksu wyborczego);

10) przekazuje informacje do Delegatury KBW: o sporzadzeniu
spis6w wyborcow, o przyjetych zgloszeniach zamiaru glosowania
korespondencyjnego, o sporzadzeniu spiséw wyborcéw w lokalach
odrebnych, o aktualizacji spisow wyborcow;

11) wspotpracuje i nadzoruje osoby sporzadzajace spisy wyborcow
w lokalach odrebnych,

Adam
Lewandowski
Michat Moniak

cztonkowie

1) organizuje informatyczng obstuge prac zwigzanych z wyborami,
2) ustala liczbe 0so6b, ktore beda wykonywaty obstuge informatyczna
obwodowych komisji wyborczych oraz organizuje szkolenia
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operatorow,

3) zapewnia utrzymanie biezgcego kontaktu z komisjami

i wspolpracuje z operatorami obwodowych komisji wyborczych,

4) wspoéldziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura

w Bydgoszczy w sprawach przeprowadzenia testow programu
informatycznego w zakresie wprowadzenia tresci protokotow komisji
wyborczych do platformy wyborczej,

5) przygotowuje projekty kart do glosowania;

6) pelni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wybordw;

7) zapewnia obstuge administracyjna i warunki techniczno-materialne
pracy Miejskiej Komisji Wyborczej w Szubinie;

Katarzyna
Markowska

cztonek

1) sporzadzenie wykazu jednostek, w ktorych tworzy si¢ odrgbne
obwody glosowania; przekazanie do Delegatury o$wiadczen
i informacji o jednostkach, w ktorych nalezy utworzy¢ odrebne
obwody glosowania,
2) sporzadzenie wykazu 0s6b zgtoszonych do sktadow obwodowych
komisji wyborczych, przekazanie wykazu do WSO w celu
weryfikacji zgtoszonych kandydatow, organizacja losowania sktadow
badz uzupehienia sktadow z rejestru wyborcow,
3) zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkow techniczno-
materialnych pracy obwodowych komisji wyborczych od nr 12-22
4) wspotorganizuje szkolenia obwodowych komisji wyborczych -
wynajecie autokaru, sporzadzenie listy obecno$ci, wynajecie sali
szkoleniowej na szkolenia cztonkow OKW,

5) przyjmuje od obwodowych komisji wyborczych dokumenty
z wyborow do depozytu burmistrza;
6) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym
komisjom wyborczym kart do gtosowania i materialéw wyborczych,
7) pelni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow,

8) zapewnia archiwizacj¢ dokumentéw wyborczych;
9) przygotowuje projekty umow najmu dot. lokali wyborczych;

10) sprawdzenie projektow obwieszczen o zarejestrowanych listach
kandydatoéw na radnych i na burmistrza,

11) rozliczanie czasu pracy cztonkow Zespohu;

Magdalena
Zygowska

cztonek

1) zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkéw techniczno-
materialnych pracy obwodowych komisji wyborczych od nr 1-11,
2) prowadzenie akcji plakatowania obwieszczen urzgdowych na
terenie gminy, sporzadzanie meldunkow o plakatowaniu w formie
elektronicznej i papierowej oraz ich przesytanie do Delegatury KBW
w Bydgoszczy;
3) sprawdzenie, zakupienie, przekazanie i odbior od miejskie;j
i obwodowych komisji wyborczych pieczeci komisji,
4) przygotowywanie zlecen zakupu wyposazenia lokali wyborczych
i matriatow kancelaryjnych, wpisywanie zakupow do rejestru,
5) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym
komisjom wyborczym kart do gtosowania i materiatow wyborczych,
6) pelni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyboroéw

Teresa Pietrzyk

cztonek

1) przygotowanie projektéw uméw cywilnoprawnych na wykonanie
prac zwigzanych z wyborami,
2) przygotowanie pism w sprawie dodatkow specjalnych;
3) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym
komisjom wyborczym kart do gtosowania i materialéw wyborczych,
4) przyjmuje od obwodowych komisji wyborczych dokumenty
z wyborow do depozytu burmistrza;
5) petni dyzur w urzgdzie w przeddzien i w dniu wybordw;
6) obstuga Miejskiej Komisji Wyborczej w Szubinie w zakresie

Id: 7AB8EOE6-11DC-4C44-AD56-58CO0AF17C7D. Podpisany Strona 2




sporzadzania protokotow z posiedzen, przygotowywanie projektow
uchwat komisji, w tym przygotowanie projektu uchwaty w sprawie
powolania obwodowych komisji wyborczych; plakatowanie
komunikatow na tablicy urzedowej, wprowadzanie informacji do BIP;
7) peni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wybordéw

Lucyna Grzelczyk
Danuta Musiat

cztonkowie

1) sprawdzenie projektow obwieszczen o okregach wyborczych
i obwodach glosowania;
2) weryfikacja kandydatow zgtoszonych do komisji wyborczych;
3) przyjmowanie wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow
sktadanych przez obywateli polskich stale zamieszkatych na obszarze
gminy bez zameldowania na pobyt staly oraz wyborcow nigdzie
nie zamieszkatych, przebywajacych stale na obszarze gminy,
4) przyjmowanie wnioskdw o wpisanie do rejestru wyborcow
sktadanych przez obywateli UE niebgdgcych obywatelami polskimi,
stale zamieszkatych na obszarze gminy,
5) przyjmowanie wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow
sktadanych przez wyborcow stale zamieszkalych na obszarze gminy
pod innym adresem anizeli adres ich zameldowania na pobyt staty na
obszarze tej gminy;
6) przyjmowanie wnioskéw o udostgpnienie rejestru wyborcéw do
wgladu,
7) przyjmowanie reklamacji na nieprawidtowosci w rejestrze
wyborcow;

8) przygotowanie projektow decyzji w sprawie wpisania, odmowy
wpisania do rejestru wyborcow oraz rozpatrzenia reklamacji;
9) sporzadzenie spisow wyborcow dla kazdego obwodu glosowania;
10) przyjmowanie zgloszen o zamiarze glosowania
korespondencyjnego i przygotowanie pakietow wyborczych;

11) udzielanie informacji na temat zarzadzonych wybordéw oraz
informacji o uprawnieniach przystugujacych wyborcom
niepelnosprawnym (art. 37 a 1 37 b Kodeksu wyborczego);
12) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze glosowania przy uzyciu
naktadek na karty do glosowania sporzadzonych w alfabecie Braille'a,
13) pelienie dyzuru w urzedzie w dniu wyborow,

14) przyjmowanie zgloszen o zamiarze skorzystania z transportu
publicznego do lokalu wyborczego;

15) opracowanie i powielenie informacji o wyborach dla wyborcow
niepetnosprawnych;

Adam Skuza
Tomasz Kleybur

cztonkowie

1) otwiera i zamyka urzagd w przeddzien i w dniu wyboréw,
2) pelni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow,
3) pomaga w roztadowaniu materialdow wyborczych,
4) plakatowanie obwieszczen wyborczych na terenie miasta,
5) doreczanie wyborcom niepelnosprawnym pakietdéw wyborczych;

Katarzyna
Baczynska

cztonek

1) rozliczanie kosztow podrozy cztonkéw komisji i Zespotu;
2) przygotowanie wyplaty zryczaltowanych diet dla cztonkow
komisji;
3) biezaca kontrola dokonywania wydatkow na wybory,
4) zapewnia ewidencj¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na
wydatki wyborcze,

5) czuwa nad prawidtowo$cia dokumentowania wydatkow
wyborczych oraz przygotowuje rozliczenia z Krajowym Biurem
Wyborczym — Delegaturg Bydgoszczy,
6) przygotowuje wyplaty dodatkow specjalnych,

Wiestaw
Stepczynski

cztonek

1) sprawdzenie adreséw siedzib obwodowych komisji wyborczych;
2) zapewnienie obshugi technicznej, w tym przygotowanie lokali
wyborczych do wyboréw, zapewnienie dostarczenia wyposazenia
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1 materialéw wyborczych do lokali i ich odbidr po glosowaniu,

3) plakatowanie obwieszczen urzgdowych na terenie gminy Szubin,
4) prowadzenie postgpowan w sprawie usunigcia plakatow i haset
wyborczych oraz urzadzen ogloszeniowych nieusunietych przez
obowigzanych do tego pelnomocnikow wyborczych w terminie
okreslonym przepisami Kodeksu wyborczego,

5) petni dyzur w urzgdzie w przeddzien i w dniu wyborow,

6) wspotpraca z zarzadcami budynkow, w ktorych znajduja sie
siedziby OKW,

Janusz Zygowski cztonek 1) pomoc w przygotowaniu lokali wyborczych do wyboréw,
2) dyzur w urzedzie w dniu wyborow,

3) transport protokotow do Delegatury KBW w Bydgoszczy,
4) transport materiatow wyborczych do obwodowych komisji
wyborczych,

5) dostarczanie dokumentacji Miejskiej Komisji Wyborczej do
Delegatury KBW w Bydgoszczy

Burmistrz Szubina

Ignacy Pogodzinski

Id: 7AB8EOE6-11DC-4C44-AD56-58C00AF17C7D. Podpisany Strona 4





