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WYSTAPIENIE POKONTROLNE L) \l/

W dniu 28 maja 2014 r. Wojciech Zupa, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Bydgoszezy

przeprowadzit kontrole archiwum zakladowego:

Urzedu Miejskiego w Szubinie

Kontrola dotyczyta praktycznego stosowania obowiazujacych w Urzedzie Miejskim w Szubinie
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt. 1 ustalen protokotu kontroli oraz
stanu zabezpieczenia i zachowania materialow archiwalnych (dokumentacji kategorii archiwalne;

»A”). W trakeie kontroli stwierdzono, ze:

1. Zarzadzeniem Nr 120.3.2011 Burmistrza Szubina z dnia 28 lutego 2011 r. w sprawie wyznacze-
nia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Miejskim w Szubinie powotano koor-

dynatora czynnosci kancelaryjnych, ktorym wyznaczono archiwistg zakladowego.

2. Dokumentacja jest poprawnie klasyfikowana (dzielona na grupy rzeczowe) i kwalifikowana do
odpowiednich kategorii archiwalnych. Dokumentacja jest przekazywana do archiwum zaktado-
wego z komoérek organizacyjnych regularnie, w stanie uporzadkowanym i na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych. Przy przejmowaniu sprawdzana jest zgodno$¢ spisow z przekazywang

dokumentacja.
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Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest w calosci zewidencjonowana.

Caloéé¢ materialéw archiwalnych (dokumentacja kategorii ,,A”), z wyjatkiem dokumentacji



dotyczace] uwlaszezen i przekazania ziemi nastepcom z lat 1978-1993, jest uporzadkowana

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Przekwalifikowano, zgodnie z obowiazujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt, do katego-
rit archiwalnej ,,A” i przelozono do bezkwasowych teczek 1,65 m.b. dokumentacji z lat 1973-
1990. Materiaty archiwalne wytworzone po 1990 roku nie zostaly przetozone do bezkwasowych
teczek. Dokumentacja kategorii ,,B” znajduje sie w teczkach kartonowych umieszczonych w

pudiach archiwistycznych.

W archiwum zakladowym Urzedu Miejskiego w Szubinie znajduje sie ok. 1,80 m.b. materialéw
archiwalnych odziedziczonych po Urzedzie Miasta i Gminy w Szubinie, Miejsko-Gminne;j
Radzie Patriotycznego Ruchu Odrodzenia Narodowego w Szubinie, Miejsko-Gminnym Komi-
tecie Frontu Jednosci Narodu w Szubinie i Komitecie Miejsko-Gminnym Polskiej Zjednoczonej
Partii Robotniczej w Szubinie z lat 1973-1990 oraz ok. 60 m.b. dokumentacji dotyczacej dowo-
dow osobistych (tzw. koperty dowodowe) z lat 1964-2012.

W zwiazka z powyizszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszezy — dzialajac w oparciu

o art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z p6Zniejszymi zmianami) zaleca:

1.

Dokona¢ zmiany kwalifikacji archiwalnej i odpowiednio uporzadkowa¢ dokumentacje zwiazana

ze sprawami wlasnosci gospodarstw rolnych z lat 1978-1993.

Calo$¢ materiatlow archiwalnych (dokumentacji kategorii ,,A™) znajdujacych sie w archiwum

zaktadowym przelozyé do bezkwasowych teczek.

Materialy archiwalne odziedziczone po Urzedzie Miasta i Gminy w Szubinie, Miejsko-Gminrej
Radzie Patriotycznego Ruchu Odrodzenia Narodowego w Szubinie, Miejsko-Gminnym Komi-
tecie Frontu Jednosci Narodu w Szubinie i Komitecie Miejsko-Gminnym Polskiej Zjednoczonej
Partii Robotniczej w Szubinie z lat 1973-1990 przygotowaé do przekazania do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy tj. zewidencjonowaé na spisach zdawczo-odbiorczych materiatow

archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego.



4. Przekwalifikowaé do materialow archiwalnych zamknietg dokumentacje dotyczaca dowoddéw
osobistych wydanych do 1979 roku wiacznie, zewidencjonowaé ja 1 uporzgdkowad, a nastepnie

przekazaé do Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala sig dla:
pkt. 112 do 31 maja 2015 r.;
pkt. 3 do 31 grudnia 2014 r;
pkt. 4 do 30 wrzeénia 2015 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Archiwum
Pafistwowego w Bydgoszczy pisemna informacjg o srodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najpozniej w ciggu 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen po-
kontrolnych oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu calodci zalecern.
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