ZARZADZENIE NR 0050.1.111.2015
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 17 sierpnia 2015 r.

w sprawie powlania Zespotu ds. wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej.

Na  podstawie art. 156 §1 ustawy  zdnia Sstycznia  2011r. —  Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112, Nr 26, poz. 134, Nr 94, poz. 550, Nr 102, poz. 588, Nr 134, poz. 777, Nr 147, poz. 881, Nr
149, poz. 889, Nr 171, poz. 10161 Nr 217, poz. 1281, z2012r. poz. 849, 95111529, z2014r. poz. 179,
1801 1072 oraz z 2015r. poz. 1043, 10441 1045) ipostanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
17 lipca 2015 r. w sprawie zarzadzenia wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1017 i1 1131) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zespot do spraw wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zwany w dalszej czgséci zarzadzenia ,,Zespotem”.

2. Zadaniem Zespotu jest zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkow techniczno-materialnych pracy
obwodowych komisji wyborczych oraz wykonanie zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem wyborow
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie z kalendarzem wyborczym
stanowigcym zatacznik do postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 lipca 2015r. w sprawie
zarzadzenia wybordw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz.
10171 1131).

3. W skiad Zespotu wchodza:
1) przewodniczacy - Renata Kabulla;
2) zastepca przewodniczacego - Katarzyna Bloch-Kitkowska;
3) cztonkowie:

a) Adam Lewandowski;

b) Michal Moniak

c¢) Katarzyna Markowska;

d) Teresa Pietrzyk;

¢) Magdalena Zygowska;

f) Lucyna Grzelczyk;

g) Elzbieta Michalak;

h) Tomasz Kleybur;

1) Adam Skuza;

j) Katarzyna Baczynska.

§ 2. Cztonkowie Zespotu realizujg nastepujace zadania:
1) przewodniczacy Zespotu:

a) koordynuje caloksztatt prac;

b) dysponuje srodkami na organizacj¢ i przeprowadzenie wyborow oraz zapewnia prawidlowe wydatkowanie
srodkow;

¢) zapewnia weryfikacj¢ granic obwodow i siedzib obwodowych komisji wyborczych;
d) przygotowuje projekty uchwat i zarzadzen w sprawach dotyczacych wyborow;
e) organizuje rekrutacje cztonkoéw obwodowych komisji wyborczych;

f) sporzadza akty petnomocnictwa do glosowania;
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g) petni dyzur w urzedzie w przeddzien 1 w dniu wyborow;

h) wspotdziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bydgoszczy w sprawach materiatow
wyborczych, organizacji szkolen obwodowych komisji, a takze organizacji pracy komisji w dniu wyborow;

i) udziela informacji na temat zarzadzonych wyboréw oraz informacji o uprawnieniach przyshugujacych
wyborcom niepetnosprawnym;

j) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania korespondencyjnego ipelni nadzér nad przygotowaniem
pakietow wyborczych;

k) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania przy uzyciu naktadek na karty do gtosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a;

2) zastepca przewodniczgcego:
a) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci;
b) zapewnia przygotowanie i aktualizacje spiséw 0s6b uprawnionych do udziatu w wyborach,
¢) organizuje udostepnienie spisdéw wyborcow mieszkancom gminy,
d) dokonuje wpisow do rejestru wyborcow oraz wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania,
e) petni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow,

f) sporzadza akty pelnomocnictwa do glosowania, prowadzi i aktualizuje wykaz sporzadzonych aktow
pelomocnictwa do gtosowania;

g) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania korespondencyjnego ipelni nadzér nad przygotowaniem
pakietow wyborczych;

h) przyjmuje zgloszenia o zamierze glosowania przy uzyciu naktadek na karty do glosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a;

i) udziela informacji na temat zarzadzonych wyboréw oraz informacji o uprawnieniach przyshugujacych
wyborcom niepetnosprawnym (art. 37 a i 37 b Kodeksu wyborczego);

3) cztonkowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. ai b:
a) organizujg informatyczng obstugg prac zwigzanych z wyborami,

b) ustalajg liczbg 0sob, ktore beda wykonywatly obstuge informatyczng obwodowych komisji wyborczych oraz
wspotorganizuja szkolenia operatorow,

¢) zapewniajg utrzymanie biezgcego kontaktu i wspolpracujg z operatorami obwodowych komisji wyborczych,

d) wspoldziataja z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bydgoszczy w sprawach przeprowadzenia
testow programu informatycznego w zakresie wprowadzenia treSci protokotdéw obwodowych komisji
wyborczych do systemu informatycznego,

4) cztonkowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. c-e:
a) zapewniaja organizacj¢ i obstuge posiedzen obwodowych komisji wyborczych,

b) przygotowuja projekty zarzadzen w sprawach dotyczacych sktadéw osobowych obwodowych komisji
wyborczych,

¢) zapewniajg utrzymanie biezacego kontaktu z przewodniczgcymi obwodowych komisji wyborczych,
d) wspolorganizujg szkolenia obwodowych komisji wyborczych,

e) sporzadzaja wykaz zgloszonych kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych i dokonuja jego
aktualizacji;

f) przyjmuja od obwodowych komisji wyborczych dokumnety z wyboréw do depozytu burmistrza;

g) organizuja przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do gtosowania
i materiatéw wyborczych,

h) petnig dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow,

Id: BOAFB3EB-4478-4B1F-B38C-27FAA9DA24C1. Podpisany Strona 2



1) zapewniajg archiwizacj¢ dokumentéw wyborczych;

j) przygotowuja projekty umow najmu dot. lokali wyborczych;

k) przygotowuja projekty umoéw zlecenia prac zwigzanych z wyborami,
5) cztonkowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. fi g:

a) przyjmuja wnioski o wpisanie do rejestru wyborcow skladanych przez obywateli polskich stale
zamieszkatych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staly oraz wyborcow nigdzie
nie zamieszkatych, przebywajacych stale na obszarze gminy,

b) przyjmuja wnioski o wpisanie do rejestru wyborcow skladanych przez obyweteli polskich stale
zamieszkatych na obszarze gminy pod innym adresem anizeli adres ich zameldowania na pobyt staly na
obszarze tej gminy;

¢) przyjmuja wnioski o udostepnienie rejestru wyborcow do wgladu,
d) przyjmuja rekalmacje na nieprawidlowosci w rejestrze wyborcow;

e) przyjmuja wnioski o wydanie za$§wiadczenia o prawie do glosowania zglaszanych przez wyborcow
zmieniajacych miejsce pobytu przed dniem wyborow;

f) przygotowuja projekty decyzji w sprawie wpisania, odmowy wpisania do rejestru wyborcéw oraz
rozpatrzenia reklamacji;

g) sporzadzaja spisy wyborcow dla kazdego obwodu glosowania;
h) udostepniaja spisy wyborcow do wgladu;

1) przyjmujejg rekalamacje w sprawie nieprawidtowosci sporzadzenia spisu wyborcow i przygotowuja projekty
decyzji w w/w sprawie;

j) przyjmuja zgtoszenia o zamiarze gtosowania korespondencyjnego i przygotowuja pakiety wyborcze;

k) udzielaja informacji na temat zarzadzonych wyboroéw oraz informacji o uprawnieniach przyshugujacych
wyborcom niepelnosprawnym;

1) przyjmuja zgloszenia o zamierze gltosowania przy uzyciu naktadek na karty do glosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a

m) petig dyzur w urzedzie w dniu wyborow,

n) sprawdzaja dane osobowe w zgloszeniach kandydatow na czlonkéw obwodowych komisji wyborczych
z rejetrem wyborcow;

6) cztonekowie Zespotu, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. hi i
a) otwiera i zamyka urzad w przeddzien i w dniu wyborow,
b) petni dyzur w urzedzie w przeddzien i w dniu wyborow,
¢) pomaga w roztadowaniu materialdow wyborczych,
d) zapewnia plakatowanie obwieszczen wyborczych,
e) dorgcza wyborcom niepetnosprawnym pakiety wyborcze;
7) cztonek Zespotu, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 pkt 3 lit. j:
a) zapewnia ewidencje¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki wyborcze,

b) czuwa nad prawidtowosciga dokumentowania wydatkow wyborczych oraz przygotowuje rozliczenia
z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg Bydgoszczy,

¢) rozlicza koszty podrézy cztonkdéw komisji 1 Zespotu;

d) przygotowuje wyptate zryczaltowanych diet dla cztonkdéw komisji.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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