ZARZADZENIE NR 0050.1.173.2016
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 25 listopada 2016 .

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Szubin

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016r. poz. 446 i
1579), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
$rodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego, Wyroku Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
z dnia 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14) oraz uchwaty Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie z dnia 26
pazdziernika 2015r.(sygn. I FPS 4/15), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawno$ci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Szubin zwanej dalej
»gming” 1 w jednostkach budzetowych zwanych dalej ,,jednostkami”, ustala si¢ ,,Zasady centralizacji rozliczen
podatku od towaru i ustug w Gminie Szubin”, w brzmieniu jak w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zasady, o ktorych mowa w § 1 wprowadza si¢ w celu dokonywania centralizacji rozliczen podatku od
towaréw 1 ustug oraz tworzenia zbiorczego Jednolitego Pliku Kontrolnego, obejmujacego czynnosci prowadzone
przez jednostki budzetowe Gminy Szubin oraz przez komoérki organizacyjne Urzedu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek oraz naczelnikom i kierownikom komorek
organizacyjnych Urzedu.

§ 4. W sprawach zwigzanych ze szczegdélowymi zasadami rozliczen z tytutu podatku VAT, nie uregulowanych
niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg procedury opracowane dla kazdej jednostki budzetowe;.

§ 5. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac, jako jeden z elementdéw polityki rachunkowos$ci Gminy Szubin.

§ 6. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen Gminy Szubin podatku VAT od dnia 1
stycznia 2017 roku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.1.173.2016
Burmistrza Szubina

z dnia 25 listopada 2016 .

Zasady centralizacji rozliczen podatku od towaru i ustug w Gminie Szubin

§ 1. 1. Poczawszy od dnia 1.01.2017r. Gmina Szubin prowadzi¢ bedzie scentralizowane rozliczenia z tytutu

podatku VAT, obejmujace czynnosci dokonywane przez Urzad Miejski w Szubinie oraz wszystkie jednostki
budzetowe Gminy Szubin.

2. Jednostki organizacyjne gminy Szubin, ktoérych dotyczy niniejsze zarzadzenie zobowigzane s3 stosowac
nastgpujace oznaczenia serii wystawianych faktur sprzedazowych:

1) Urzad Miejski w Szubinie ul. Keyniska 12 89-200 Szubin - UM,

2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szubinie ul. Kcynska 34 89-200 Szubin - MGOPS,
3) Szkota Podstawowa Nr 1 w Szubinie ul. Wyzwolenia 21 89-200 Szubin - SP1,

4) Szkota Podstawowa w Kotaczkowie ul. Szkolna 6 89-200 Szubin - SPKO,

5) Szkota Podstawowa w Turze ul. Bydgoska 28 89-200 Szubin - SPT,

6) Szkota Podstawowa w Krolikowie ul. Szkolna 7 89-200 Szubin - SPKR,

7) Samorzadowe Przedszkole Nr 2 w Szubinie ul. Dagbrowskiego 1 89-200 Szubin - SP2,
8) Samorzadowe Przedszkole Nr 3 w Szubinie ul. Plac Ko$cielny 2 89-200 Szubin - SP3,
9) Gimnazjum Nr 1 w Szubinie ul. Sw. Marcina 11 89-200 Szubin - G1,

10) Zespot Szkét w Szubinie ul. Tysigclecia 1 89-200 Szubin - ZSS,

11) Zespot Szkoét w Rynarzewie ul. Strazacka 20 89-200 Szubin - ZSR,

12) Zespot Szkot w Kowalewie ul. Szkolna 5 89-200 Szubin - ZSK.

§ 2. 1. W zwigzku z wprowadzeniem przez Gming Szubin scentralizowanych rozliczen z tytutu podatku VAT,
poszczegdlne jednostki budzetowe beda zobowigzane do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT,
2) przygotowania czastkowych ewidencji sprzedazy dla celow podatku VAT,
3) przygotowania czastkowych deklaracji podatku VAT.
2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do nastepujacych czynnosci:
1) wskazania 0sob, ktore beda ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za:
a) weryfikowanie transakcji pod katem powstania obowiazku podatkowego,
b) weryfikowanie faktur zakupowych pod katem mozliwosci odliczenia podatku VAT,

¢) weryfikowanie transakcji sprzedazowych i zakupowych pod katem speilnienia warunkéow formalnych,
rachunkowych oraz stosowania prawidlowej stawki podatku VAT,

d) przekazanie dokumentéw niezbednych do wystawienia faktur VAT,
e) wystawianie faktur VAT,

f) gromadzenie i archiwizacj¢ dokumentacji zrodtowej (w szczegodlnosci faktur VAT dotyczacych sprzedazy i
zakupow realizowanych przez gminng jednostke organizacyjna),

g) ewidencji zdarzen gospodarczych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu oraz pliku JPK,

h) sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7 oraz VAT-27,
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2) zmiany zakreséw obowigzkow osob wskazanych do czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 poprzez dopisanie do
nich obowiazkéw, o ktorych mowa w pkt 1,

3) postugiwania si¢ numerem NIP 558-172-32-33 Gminy Szubin przy wszystkich czynno$ciach podejmowanych
przez gminng jednostke budzetowa.

3. Osoby prowadzace rozliczenia z tytulu podatku VAT w poszczegdlnych jednostkach budzetowych, o
ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 bedg ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za:

1) nieprawidtowosci wynikajace z btednego prowadzenia rozliczen czastkowych z tytutu podatku VAT danej
jednostki budzetowe;,

2) opdznienia w ztozeniu rozliczen czgsciowych za dany okres przez jednostke budzetows.

§ 3. 1. Dokumentowanie sprzedazy towardéw i ustug winno odbywac si¢ w imieniu i na rzecz Gminy Szubin.
Faktury sprzedazy musza posiada¢ wszystkie niezbgdne elementy okreslone ustawa o podatku od towarow i
ushug.

2. Wystawianie faktur sprzedazy, faktur korygujacych, not korygujacych i ksiggowych, na podstawie
odpowiedniej dokumentacji powierza si¢ pracownikowi wskazanemu przez :

1) dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej - w zakresie wszelkich czynnosci dokonywanych
przez MGOPS,

2) naczelnika Wydziatu Edukacji i Sportu - w zakresie wszelkich czynno$ci dokonywanych przez o$wiatowe
jednostki budzetowe,

3) kierownika Referatu Ksiegowosci Budzetowej - wedlug dotychczasowych zasad.
3. Podmiot zawierajgcy umowe lub dokumentujacy sprzedaz winien poda¢ nastgpujace dane identyfikacyjne:
Gmina Szubin
ul. Keynska 12
89-200 Szubin
Nazwa i adres jednostki budzetowej gminy
NIP: 558-172-32-33

4. Dokumenty bedace podstawg wystawienia faktur sprzedazy, faktury korygujacej, noty korygujacej i
ksiggowej (W szczegolnosci umowy cywilnoprawne zawarte przez jednostki organizacyjne dziatajagce w imieniu
Gminy), przekazuje si¢ niezwlocznie po ich podpisaniu odpowiednio do:

1) Dziatu Kadrowo-Ksiggowego w MGOPS,
2) Wydziatu Edukacji i Sportu w Urzedzie Miejskim w Szubinie,
3) Referatu Ksiegowosci Budzetowej w Urzedzie Miejskim w Szubinie,

- chyba, ze wystawianie faktur bedzie dokonywane przez upowaznionego pracownika w danej jednostce
budzetowej.

5. W celu oznaczenia rodzaju serii oraz wskazania danych identyfikacyjnych na wystawionych fakturach
sprzedazy, umozliwiajacych identyfikacj¢ jednostek, ustala si¢ wzor nadawania kolejnych numeréw faktur:

1) numer kolejny faktury, wpisany cyfra arabska,
2) oznaczenie serii wystawianych faktur sprzedazowych (wedlug wzoru wymienionego w § 1 ust. 2),
3) rok wystawienia faktury (np.: 1/G1/2017).

6. Odrebng numeracje prowadzi si¢ dla faktur korygujacych (np. KOR/1/G1/2017) i not korygujacych
(np.NK/1/G1/2017).

7. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 zobowigzani sg na biezaco weryfikowaé zmiany stanu prawnego
oraz zmiany w zakresie praktyki organow podatkowych dotyczace rozliczenia podatku VAT. W szczegolnosci,
pracownicy zobowigzani sg do kontroli prawidlowosci 1 zupetnosci wypeklienia elementow faktury oraz
obowiazku ewidencji transakcji na kasie rejestrujace;.
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8. Odpowiedzialnos¢ za nadzor nad terminowym i prawidlowym podejmowaniem czynno$ci windykacyjnych
w stosunku do wystawionych faktur sprzedazy ponosi:

1) w MGOPS - dyrektor jednostki,
2) w Wydziale Sportu i Rekreacji - naczelnik wydziatu,
3) w Referacie Ksiegowosci Budzetowej - kierownik referatu.

9. Na podstawie otrzymanych faktur sprzedazy poszczegdlne jednostki organizacyjne Gminy majg obowigzek
sporzadzi¢ ewidencje sprzedazy, uwzgledniajaca strukture i format zgodny ze schematem JPK. Do weryfikacji
poprawnosci technicznej plikow JPK oraz sprawdzenia ich zgodnosci z deklaracja czastkowa, stuzy¢ bedzie
udostepniony przez Urzad Miejski w Szubinie program. (Wzor ewidencji sprzedazy stanowi zaltgcznik nr 2 do
zarzadzenia).

10. Poczawszy od 1 stycznia 2017 roku czynnosci sprzedazowe pomigdzy poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi Gminy Szubin stanowig czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, w zwiazku z
czym nie powinny by¢ dokumentowane fakturg VAT i wykazywane w rejestrach sprzedazy.

11. Czynnosci pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Szubin, a jednostkami budzetowymi innych gmin
badz innymi samorzadowymi jednostkami budzetowymi, dokumentuje si¢ wystawiajac fakture VAT na zasadach
ogolnych.

12. Faktury zakupu, oprocz elementow okreslonych w ustawie o podatku od towarow i ustug powinny zawiera¢
nastgpujace dane identyfikacyjne:

Gmina Szubin

ul. Kcynska 12

89-200 Szubin

Nazwa i adres jednostki budzetowej gminy
NIP: 558-172-32-33

13. Wszystkie faktury VAT, faktury korygujace, noty korygujace potwierdzajace fakt zakupu sktadnikoéw
majatkowych oraz zakupu ushlug winny by¢ potwierdzone z tytutu nadzoru przez odpowiednich pracownikow
MGOPS, o$wiatowych jednostek budzetowych oraz Urzedu Miejskiego w Szubinie poprzez:

1) sprawdzenie faktur i ich zgodnosci ze stanem faktycznym,

2) wskazanie celu dokonania wydatku,

3) wskazanie zrédta finansowania,

4) dokonanie opisu faktury czy podlega lub nie podlega odliczeniu z tytutu podatku VAT,

5) przekazywanie opisanych faktur zakupu towarow i ustug do wiasciwych komorek organizacyjnych,
o ktérych mowa w ust.4 nie pdzniej niz 3 dni przed terminem zaptaty.

14. Faktury dotyczace zakupow towarow i ustug powinny posiada¢ date wplywu, gdyz prawo do obnizenia
kwoty podatku naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym powstal obowigzek podatkowy, nie
wczesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymat fakturg. Faktury gotowkowe, bedace
dowodem przy rozliczaniu zaliczek nalezy dotaczy¢ pod rozliczone zaliczki.

15. Na podstawie otrzymanych faktur zakupu, ktére daja jednostce prawo do odliczenia podatku naliczonego,
poszczegblne jednostki organizacyjne Gminy maja obowigzek sporzadzi¢ ewidencj¢ zakupu, uwzglgdniajaca
strukture 1 format zgodny ze schematem JPK. Do weryfikacji poprawnosci technicznej plikow JPK oraz
sprawdzenia ich zgodnosci z deklaracja czastkowa, stuzy¢ bedzie udostgpniony przez Urzad Miejski w Szubinie
program. (Wzor ewidencji zakupu stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia).

§ 4. 1. Na podstawie danych wynikajacych z ewidencji sprzedazy i zakupu za dany miesigc, osoby wskazane
przez:

1) dyrektora MGOPS,
2) naczelnika Wydziatu Edukacji i Sportu,

3) skarbnika gminy w Referacie Ksiggowos$ci Budzetowej,
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- przygotowuja deklaracje ,,czastkowe VAT-7" (Wzor deklaracji czastkowej VAT-7 stanowi zalacznik nr 4 do
zarzadzenia).

2. Wypehione deklaracje czgstkowe VAT oraz rejestry sprzedazy i zakupu powinny by¢ podpisane przez
osobe, ktora je sporzadzita oraz przez gtownego ksiggowego i kierownika jednostki.Ewidencje sprzedazy i zakupu
przekazuje si¢ wraz z rejestrami za dany miesiac do Referatu Ksiegowosci Budzetowej w formie papierowej oraz
na nastgpujacy adres mailowy: agnieszka.dobrowolska@szubin.pl nie po6zniej niz do 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktory deklaracja zostata sporzadzona. Jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od
pracy, to w/w dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. Lacznie z
ewidencjg nalezy przedtozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczenia podatku VAT oraz
polecenia ksiggowania - PK dotyczace rozliczenia podatku VAT.

3. Osoby, o ktoérych mowa w ust. 1 zobowigzane sg do:

1) zglaszania bezposredniemu przetozonemu watpliwosci, problemoéw w zakresie sporzadzania czastkowych
rejestrow sprzedazy i rejestrow zakupow,

2) przestrzegania termindw przekazywania do Referatu Ksiggowosci Budzetowej w Urzedzie Miejskim w
Szubinie, podsumowania czastkowych rejestréw sprzedazy i podsumowania czastkowych rejestrow zakupow.

4. W przypadku braku zakupu lub sprzedazy opodatkowanej sporzadza si¢ ,,zerowa”, czastkowa deklaracje
VAT-7.

5. Kwoty w deklaracjach czastkowych nalezy wykazywa¢ w groszach - nie nalezy stosowa¢ zaokraglen.

6. W przypadku przekazania do Referatu Ksiegowosci Budzetowej Urzedu Miejskiego w Szubinie
czastkowych deklaracji VAT zawierajacych nieprawidtowosci lub jezeli zaistniejg inne okolicznosci skutkujace
koniecznoscig dokonania korekt deklaracji VAT za dany miesiac, nalezy:

1) niezwlocznie zglosi¢ te okolicznos¢ do Referatu Ksiegowosci Budzetowe;,

2) dostarczy¢ korekty ewidencji i deklaracji czastkowych VAT wraz z pisemnym uzasadnieniem korekty do
Referatu Ksiggowosci Budzetowe;.

7. Przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, bedacej wynikiem rozliczenia podatku przez gminne jednostki
budzetowe, za dany miesigc, nastgpuje w terminie do 15-tego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego
dotycza rozliczenia, na konto Gminy Szubin nr 73 8164 0001 0000 0505 2000 0024. W tresci przelewu wpisuje
si¢ ,,deklaracja VAT-7 za miesigc....... / nazwa jednostki .

8. W przypadku gdy z deklaracji lub korekty deklaracji VAT-7 wynika¢ bedzie kwota podatku do zwrotu na
rachunek bankowy podatnika, podatek zostanie niezwlocznie przekazany gminnej jednostce budzetowej na
wskazany rachunek biezacy po otrzymaniu tych §rodkow z Urzedu Skarbowego, jednakze nie pdzniej niz 15 dni od
dnia wptywu zwrotu na konto Gminy Szubin.

§ 5. 1. Ewidencjonowanie nalezno$ci budzetowych w jednostkach przedstawia si¢ nastepujaco:

1) ewidencjonowanie nalezno$ci budzetowych jednostki na koncie 221 ,Naleznos$ci ztytutu dochodéw
budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7 (warto$¢ netto) - konto 720 ,,Przychody
z tytulu dochodow budzetowych” lub 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” (w zaleznosci od tego czy
przychod powstaje w zwigzku z dziatalnoscig podstawowa okre§long w statucie jednostki, czy tez na skutek
dziatalnosci ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT zkontem 225 ,Rozrachunki zbudzetami” przy
zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczanie podatku VAT z Gmina,

2) rozliczanie dochodow budzetowych przez jednostki budzetowe z Gming Szubin nastgpowaé bedzie poprzez
konto 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” przy zastosowaniu podziatu na konta analityczne w zakresie
dochodow podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT i niepodlegajacych opodatkowaniu,

3) rozliczenie podatku VAT ujmowane jest na kontach ksiegowych, w sposob zgodny z zasadami funkcjonowania
kont, podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencji zakupu.

2. Ewidencjonowanie i rozliczanie naleznego podatku VAT wobec budzetu panstwa w tzw. ,organie”
przedstawia si¢ nastepujaco:

1) ewidencja i rozliczanie podatku od towarow ustug odbywac si¢ bgdzie na koncie 224 ,,Rozrachunki budzetu”,
na ktorym dokonywane beda ksiggowania wptlat jednostek budzetowych, zgodnie ze zlozona czgstkowa
deklaracja, jak réwniez przelewy naleznego podatku VAT na rachunek Urzedu Skarbowego w Nakle n/Not.
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§ 6. 1. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i1 zakupu oraz czastkowych
deklaracjach VAT-7, dostarczanych przez jednostki, nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu
w Referacie Ksiggowosci Budzetowej Urzedu Miejskiego w Szubinie.

2. Pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie scentralizowanej deklaracji VAT-7 Gminy Szubin, przekazuje ja
do wiasciwego Urzedu Skarbowego w terminie do 25 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, ktorego dotycza
rozliczenia oraz przekazuje Skarbnikowi Gminy informacj¢ zawierajagcg kwote podatku VAT do =zaptaty
wynikajaca ze sporzadzonej deklaracji VAT -7.

3. Pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie scentralizowanej deklaracji VAT-7 Gminy Szubin, przekazuje
do Ministerstwa Finansow zbiorcza ewidencj¢ zakupow i sprzedazy towardéw i ustug w formacie JPK w terminie do
25 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktoérego dotycza rozliczenia.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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Wzér ewidencji sprzedazy.

Burmistrza Szubina

z dnia 25 listopada 2016 r.

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.1.173.2016

Nazwa Gminy

Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):

Id: BD8934E8-ADE4-4444-9CED-FAD49752AB65. Podpisany

Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
Suma 23% 0,00 0,00 0,00
Suma 8%
Suma 5%
Suma 0%
Suma ZW 0,00 0,00
Suma N/P 0,00 X 0,00
Rejestr VAT sprzedazy
PLN
L.p. Data . Data wystawienia Nabywca NIP nabywcy Numer dokumentu Wartos¢ netto Stawka VAT Podatel‘c VAT Warto$¢ brutto
sprzedazy nalezny
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
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Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.1.173.2016

Burmistrza Szubina

z dnia 25 listopada 2016 r.

Wzér ewidencji zakupu.

Nazwa Gminy

Nazwa jednostki budzetowej

NIP (Gminy):__
Miesiac
Rok
Suma 0,00 0,00 0,00
|
Rejestr zakupow
PLN
Lp. Data otrzymania | Data wystawienia Sprzedawca NIP Sprzedawcy Numer faktury Wartos¢ netto S’}Z}]]fa P;fztll;cezkoZﬁT Wartosé brutto
1 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00
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Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
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1. Identyfikator podatkowy NIP podatnika 2. Nr dokumentu

3. Status

VAT-7

4. Miesigc 5. Rok
Za

[ ——

DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW I USLUG

Podstawa prawna: Art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22016 r. poz. 710, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”.
Sktadajgcy: Podatnicy, o ktérych mowa w art. 15 ustawy, obowigzani do sktadania deklaraciji za okresy miesigeczne zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja

7. Cel ztozenia formularza (zaznaczy ¢ wlasciwy kwadrat):

D 1. Zlozenie deklaraciji

2. korekta deklaracji R

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

* - dotyczy podmiotéw niebedgcych osobami fizycznymi ** - dotyczy podmiotéw bedgcych osobami fizycznymi

8. Rodzaj podatnika (zaznaczy ¢ wasciwy kwadrat):

1. podatnik niebedgcy osobg fizy czng D 2. osoba fizy czna

9. Nazwa petna, REGON * / Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia **

C.ROZLICZENIE PODATKU NALE2N EGO Podstawa opodatkowania w zt

Podatek nalezny w zt

1. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 10.
zwolnione od podatku

2. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug poza terytorium 11.
kraju
2a. w tym swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100 12.

ust. 1 pkt 4 ustawy

3. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, | 13.
opodatkowane stawka 0%

23, 25, 27, 29, 31, 32i 34. Poz. 41 = suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24,
26, 28, 30, 33, 35, 36 i 37 pomniejszona o kwote z poz. 38 i 39)

3a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art. 129 14.
ustawy
4. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju, | 15. 16.
opodatkowane stawka 5%
5. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 17. 18.
opodatkowane stawka 7% albo 8%
6. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 19. 20.
opodatkowane stawka 22% albo 23%
7. W atrzwspol d towaréw 21.
8. Eksport towarow 22.
9. W El polnot ycie towarow 23. 24.
10. Import towaréw p j rozli iu zgodnie z art. 33a 25. 26.
ustawy
11. Import ustug z wylta i ustug y ych od 27. 28.
podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje
sie art. 28b ustawy
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od 29. 30.
wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy
13. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, dla ktérych 31.
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8
ustawy (wy petnia dostawca)
14. Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca 32 33.
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wy petnia naby wca)
15. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, dla ktérych 34. 35.
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8
ustawy (wy petnia naby wca)
16. Kwota podatku naleznego od towaréw i ustug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 36.
ustawy
17. Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktorym mowaw art. 111 | 37.
ust. 6 ustawy
18. Kwota podatku naleznego od El polnot go nabycia srodkéw transportu, wykazanego w poz. 24, | 38.
podlegajaca wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3, w zwiazku z ust. 4 ustawy
19. Kwota podatku od pol g ycia paliw silni ych, podl j ptacie w termi h, | 39.
o ktorych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy
Razem: (Poz. 40 = suma kwot z poz. 10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 40. 41.

D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. PRZENIESIENIA

Podatek do odliczenia w zt

Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji

Kwota z poz. ,Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” z poprzedniej deklaracji lub wy nikajaca z decy zji.

42.
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D.2.NABYCIE TOWAROW IUSLUG ORAZPODATEK NALICZONYZ UWZGLEDNIENIEM KOREKT
Wartos¢ netto w zt Podatek naliczony w zt
Nabycie towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkéw 43. 44,
trwatych
Nabycie towaréw i ustug pozostatych 45. 46.

D.3. PODATEK NALICZONY DO ODLICZENIA (w zt)

Korekta podattk go od nabycia srodkéw trwatych 47.
Korekta podattk li go od p tych nabyé 48.
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 49,
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy 50.
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 51.

Nalezy wpisa¢ sume kwot z poz. 42, 44, 46, 47, 48, 49 i 50.

E. OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w z1)

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 52.
Kwota wy kazana w poz. 52 nie moze by ¢ wy zsza od réznicy kwot z poz. 41 i 51.

Jezeli réznica kwot pomigdzy poz. 41 i 51 jest mniejsza lub réwna 0, woéwczas nalezy wpisac 0.
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 53.
Kwota ta nie moze by ¢ wy zsza niz réznica pomigdzy kwotg z poz. 41 a sumg kwot z poz. 51 i 52.

Jezeli roznica kwot pomledzy poz. 41 51, pomniejszona o kwote z poz. 52 jest mniejsza od 0, wéwczas nalezy wpisac 0.
Kwota podatku podl: ptacie do urzedu skarbowego 54,
Jezeli réznica kwot pomledzy poz. 41 51 jest wieksza od 0, wéwczas poz. 54=poz. 41 - poz. 51 - poz. 52 - poz. 53
w przeciwny m wy padku nalezy wpisac¢ 0.

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 55.

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 56.
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 51 i 41 jest wigksza lub réwna 0, wéwczas poz. 56=poz. 51 - poz. 41 + poz. 55,
w przeciwny m wy padku nalezy wpisac¢ 0.

Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika 57.

58. w terminie 25 dni 59. w terminie 60 dni 60. w terminie 180 dni
w tym kwota do zwrotu

Kwota do przeniesienia na 1y okres rozli iowy 61.

Od kwoty z poz. 56 nalezy odja¢ kwote z poz. 57.

F.INFORMACJE DODATKOWE

Podatnik wykonywat w okresie 62. 63. 64, 65.
rozliczeniowym czynnosci, o ktérych D D D D
mowa W (zaznaczy ¢ wiasciwe kwadraty ): art. 119 ustawy art. 120 ust. 4 lub 5 ustawy art. 122 ustawy art. 136 ustawy

Do niniejszej deklaraciji dotaczono (zaznaczy¢ wiasciw y kw adrat):
66. Wniosek o zwrot podatku 67. Wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku
1. tak D 2. nie 1. tak D 2. nie
68. Zawiadomienie o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego (VAT-ZD) | 69. Jezeli w poz. 68 zaznaczono kwadrat nr 1, nalezy podaé

D L D - liczbe zatacznikéw VAT-ZD
H. PODPIS PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACEJ PODATNIKA
70. Imie 71. Nazwisko 72. Podpis podatnika lub osoby reprezentujacej
podatnika
73. Telefon kontaktowy 74. Data wypetnienia (dzien - miesigc - rok)

. ADNOTACJE URZEDU SKARBOWEGO

75. Uwagi urzedu skarbowego

76. Identyfikator przyjmujacego formularz 77. Podpis przyjmujacego formularz

1) Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordy nacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z p6zn. zm.).
Pouczenie
W przy padku niewptacenia w obowigzujgcy m terminie kwoty z poz. 54 lub wptacenia jej w niepetnej wy sokosci, niniejsza deklaracja stanowi podstawe do wy stawienia ty tutu
wy konawczego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucy jnym w administracji (Dz. U. z 2016 r. poz. 599, z p6zn. zm.).
Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie grozi odpowiedzialno$¢ przewidziana w Kodeksie karny m skarbowy m.

VAT-74, | 22
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1. eniylcicr podalkowy NP podaieiic

2. Nr dokumentu

3. Status

VAT-27

INFORMACJA PODSUMOWUJACA / KOREKTA INFORMAC.J PODSUMOWUJACE.

W OBROCE KRAJOWYM
A Miesige et 3 Hok
|_|_|I|_| T T S|

© My ralermia!)
f

—

| S —

Podstawa prawna:

Termin skiadania:
Skiadajacy:

Miejzce =kadania:

Art.101a ust. 1, 4 albo 5 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.1054,
z pozn. zm.}, zwanej dalej “ustaws®.

Do 25. dnia miesigca, po okresie, za ktory skiadana jest informacia.

Podatnicy podatku od towardw i ustug dokonujacy dostawy towardw lub $wiadczacy ustugi, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca, w przypadkach, o ktdrych jest mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 18 ustawy.

Urzad skarbowy wiasciwy dla podatnika.

A. MIEJSCE SKLADANIA INFORMACJI

7_thzgd . do

[ N = ]

[ 1. oz irformeci [ P PR——

-

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

* _ dotyczy podmiotdw niebedacych osobami fizycznymi

**_ dotyczy podmiotdw bedacych osobami fizycznymi

3. Hodzay p

= P

i firyery

D 2 rmim fimyerma

10. Mazwa petna, REGON * [ Mazwisko, pierwsze imig, data urodzenia =

C.INFORMACJA O DOSTAWACH TUWPLROW, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy

N::ii::a Nazwa lub nazwisko i imie nabywey Idenh:ilrt:;bﬁi;tkm'q trﬁ:i:ij?:'ﬂ;s:r
danych ar
a b [ d
1| ] vk
2 | [ ]
3| L] vk
4 | ]
5 | ] vk
6 | ]
7 | ]k
s | ]
9 | v
10 | ] v
1 | ] vk
12 | ]
13 | ] v
14 | ]
15 | ] vk
16 | ] vk
17 | [ ] v
18 | ] vk
19 | ] vk
€ www signfom pl Sp. 2 0o, precend sidywmych fomukazy., e mel bum@ignfom pl VAT-27,, | 1. |
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E.PODPIS PODATHNIKALUB OSOBY REPREZENTUJACEJ PODATHIKA

12 Imiy W Nazwiseo

16 Tedafon womiaeiowy T el wyp e lenl s (BT - e ac -0k | 17 Fodpls podasies D osoby repre=atujaos] podsnlie

F

ADNOTACJE URZEDU SKARBOWEGO

15 Uwagl urzgdu scarbowsgo

1%, Iden fyfikcafor pray Jmu jaosgo fommularz 20. Fodpls przy Jmu)aoego formularz
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Uzasadnienie

Z wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci UE z dnia 29 wrzesnia 2015r. wynika, ze gminne jednostki budzetowe
nie posiadajg odrgbnosci podatkowej na gruncie podatku od towarow i ustug. W celu zapewnienia poprawnosci
i spojnosci rozliczen podatku od towarow i ustug w Urzedzie Miejskim w Szubinie i w jednostkach
budzetowych opracowane zostaly niniejszym zarzadzeniem szczegdlowe procedury obowigzujace w tym
zakresie. Zarzadzenie naklada na dyrektoréw jednostek organizacyjnych okreSlone obowiazki w zakresie
organizacji rozliczen podatku od towarow i ustug.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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