ZARZADZENIE NR 0050.1.58.2017
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 11 kwietnia 2017 r.

w sprawie ustalenia wzoréw dokumentacji w zakresie wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowiazan,
przychodéw i kosztéw oraz funduszu.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016r.
poz. 446, 1579 i 1948) oraz art. 51 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r. poz. 1047
12255 oraz z 2017 r. poz. 61) 1§ 20 ust. 2 1 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych finduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
7 2013r. poz.289, z 2015 1. poz. 1954 oraz z 2017r. poz. 24) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia zobowigzanych do sporzadzenia jednostkowych sprawozdan finansowych tj.

1) bilansu jednostki,
2) rachunku zyskoéw i strat,
3) zestawienia zmian funduszu jednostki.

§ 2. 1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Szubin do prowadzenia ewidencji
ksiggowej wzajemnych wytgczen: naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztéw oraz funduszu jednostki na
koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” na podstawie dokumentu PK, ktore
powinno zawierac:

1) nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,
2) rodzaj naleznosci/zobowigzania,
3) rodzaj przychodu/kosztu,
4) wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.
2. Naleznosci i zobowigzania winny by¢ ujmowane wedtlug ich stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia.

3. Przychody ikoszty winny by¢ ujmowane narastajaco na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy
jednostkami” wylacznie w wartosci netto.

4. Wzajemne operacje dotyczace funduszu jednostki winny by¢ ewidencjonowane narastajgco na koncie
976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”.

5. Po stronie Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” nalezy ujmowac koszty, zmniejszenia
funduszu isalda nalezno$ci, natomiast po stronie Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
nalezy ujmowac przychody, zwickszenia funduszu i saldo zobowigzan.

§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek budzetowych Gminy Szubin do uzgodnien wzajemnych
wylaczen, w formie pisemnej, w terminie 10 dni od dnia zakonczenia kwartatu poprzez wzajemne potwierdzanie
wydrukéw z konta pozabilansowego 976 w stosunku do jednostek, z ktorymi te wzajemne rozliczenia wystepuja.
Nastepnie nalezy przekaza¢ potwierdzone wydruki do Referatu Ksiggowosci Budzetowej w Urzedzie Miejskim
w Szubinie.

2. Termin zlozenia wydrukow, o ktérych mowa w ust. 1 przez dyrektoréw jednostek budzetowych za I kwartat
2017r. uptywa w dniu 20 kwietnia 2017 roku.

§ 4. Ustala sie wzory dokumentow sktadanych do Urzgdu Miejskiego tacznie ze sprawozdaniem finansowym:
1) arkusz wzajemnych rozliczen-wylaczenia do bilansu jednostki -stanowiacy zalacznik nr 2,

2) arkusz wzajemnych rozliczen-wytaczenia do rachunku zyskow i strat jednostki- stanowiacy zatacznik nr 3,
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3) arkusz wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami do zestawienia zmian w funduszu jednostki- stanowiacy
zalacznik nr 4,

4) zestawienie wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Szubin wg stanu na
31 grudnia -stanowigce zatacznik nr 5,

5) karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok - stanowiaca zatacznik nr 6.

§ 5. Ustala si¢ termin sktadania dokumentéw wymienionych w § 11w § 4 do 31 marca roku nastgpujacego po
zakonczeniu kazdego roku obrotowego.

§ 6. Przedtozone jednostkowe sprawozdanie finansowe wraz z dokumentami towarzyszacymi przez jednostki
organizacyjne podlegajg sprawdzeniu i weryfikacji przez Referat Ksiggowosci Budzetowej, ktory sporzadza taczne
sprawozdanie finansowe jednostek budzetowych po dokonaniu wzajemnych rozliczen.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Szubin oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Szubin.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 0050.1.36.2013 Burmistrza Szubina z dnia 23 kwietnia 2013r. w sprawie
ustalenia wzorow dokumentacji w zakresie wzajemnych wylgczen naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztow
oraz funduszu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.1.58.2017
Burmistrza Szubina

z dnia 11 kwietnia 2017 r.

Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Szubin

1) Urzad Miejski w Szubinie

2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szubinie
3) Zespot Szkot w Szubinie

4) Zespot Szkot w Rynarzewie

5) Zespot Szkot w Kowalewie

6) Szkota Podstawowa nr 1 w Szubinie

7) Szkota Podstawowa w Kotaczkowie

8) Szkota Podstawowa w Krolikowie

9) Szkota Podstawowa w Turze

10) Gimnazjum nr 1 w Szubinie

11) Samorzadowe Przedszkole nr 2 w Szubinie

12) Samorzadowe Przedszkole nr 3 w Szubinie

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.1.58.2017
Burmistrza Szubina

z dnia 11 kwietnia 2017 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen-wylaczenia do bilansu jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Wn Nalezno$ci

Lp. Nazwa i adres Tytut naleznosci | Symbol konta | Kwota Oznacze- | Uwagi
kontrahenta syntetycznego nie poz. w
bilansie

1

2

3

4

5

Razem

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Ma Zobowigzania

Lp. Nazwa i adres Tytut Symbol konta | Kwota Oznacze- | Uwagi
kontrahenta zobowigzania syntetycznego nie poz. w
bilansie

1

2

3

4

5

Razem
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.1.58.2017

Burmistrza Szubina

z dnia 11 kwietnia 2017 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen-wylaczenia do rachunku zyskow i strat jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Ma Przychody

Lp. Nazwa i adres Tytut przychodu | Symbol konta | Kwota Oznacze- | Uwagi
kontrahenta syntetycznego nie poz. w

r-ku
zyskow i
strat

1

2

3

4

5

Razem

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Wn Koszty

Lp. Nazwa i adres Tytut kosztu Symbol konta | Kwota Oznacze- | Uwagi

kontrahenta syntetycznego nie poz. w

r-ku
zyskow i
strat

1

2

3

4

5

Razem
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 0050.1.58.2017

Burmistrza Szubina

z dnia 11 kwietnia 2017 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami do zestawienia

zmian w funduszu jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” — Wn zmniejszenia funduszu

Lp. Nazwa i adres Tytut operacji- | Symbol konta | Kwota Oznacze- | Uwagi
kontrahenta dokument syntetycznego nie poz. w
ksiegowy Z7F
jednostki
1
2
3
4
5
Razem
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” — Ma zwiekszenia funduszu
Lp. Nazwa i adres Tytut operacji- | Symbol konta | Kwota Oznacze- | Uwagi
kontrahenta dokument syntetycznego nie poz. w
ksiegowy Z7F
jednostki
1
2
3
4
5
Razem
Szubin, dnia.........ccooiiiiiiii
Sporzadzit:.........oooiiii
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 0050.1.58.2017
Burmistrza Szubina

z dnia 11 kwietnia 2017 r.

Zestawienie wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Szubin wg
stanu na dzien 31 grudnia..............

| Suma bilansowa-warto$¢ aktywow i pasywow
tacznego/jednostkowego bilansu jednostki organizacyjnej
Gminy Szubin

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami: Kwota Udziat % wylaczen
do sumy bilansowe

Il | Naleznosci

Il | Zobowigzania

IV | Przychody

V | Koszty

VI | Fundusz jednostki
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Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 0050.1.58.2017
Burmistrza Szubina

z dnia 11 kwietnia 2017 r.

Przedtozone dokumenty:

1 Bilans jednostki

2 Rachunek zyskow i strat

3 Zestawienie zmian w funduszu
jednostki

4 Zestawienie obrotow i sald kont
ksiggi glownej

5 Wykaz naleznos$ci i zobowigzan

dotyczacych wzajemnych rozliczen

6 Wykaz przychodow i kosztow

dotyczacych wzajemnych rozliczen

7 Wykaz wzajemnych rozliczen w
funduszu jednostki

8 Inne dokumenty i wyjasnienia

9

Inne uwagi:

Imig 1 nazwisko przyjmujacego sprawozdanie: ............cooueuiieiniit ettt

Przyjeto
sprawozdanie: | Dnia:.................
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Uzasadnienie

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowos$ci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych finduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289 ze zm.)
wprowadzito obowigzek sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego, po dokonaniu odpowiednich
wytaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami budzetowymi Gminy Szubin.

Biorac powyzsze pod uwage wydanie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione.

Burmistrz Szubina

Artur Michalak
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