ZARZADZENIE NR 0050.1.56.2019
BURMISTRZA SZUBINA

z dnia 21 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne Gminy Szubin.

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. (Dz. U. z 2018r., poz. 994, 1000, 1349 i 1432),
art. 45 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018r. poz. 395) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Szubin, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz instrukcje
sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne
stanowiacg zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia zobligowanych
do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Szubin oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych gminy.

§ 5. Zarzadzenie ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za
2018 rok.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Burmistrza Szubina
Zastepca Burmistrza Szubina

Wioletta Borys-Stachowiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.1.56.2019
Burmistrza Szubina

z dnia 21 marca 2019 r.

Jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego jednostek organizacyjnych Gminy Szubin

1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Ustawie o rachunkowos$ci- rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzeSnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018r.,p0z.395),

2) Rozporzadzeniu-rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r.,p0z.1911),

3) Ustawie o finansach publicznych- rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U.z 2017, poz. 2077 z p6zn. zm.),

4) Jednostkach-rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe gminy Szubin.

2. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

3. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzgdzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na
podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawierajga wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

4. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow 1pasywoOw zgodnie z przepisami art. 26 iart. 27 ustawy
o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu znatury skladnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe- prawidlowy stan
aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ drogg porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ sktadniki aktywoéw i pasywow wedlug warto$ci bilansowej tj. z uwzglednieniem wszelkich
korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow, zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

5. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno zostac
ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Szubinie.

6. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

7.W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowos$ci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres
sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowo$ci obowigzujacych w danym okresie
sprawozdawczym.

8. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majgtkowe;j,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
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9. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

10. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzglegdem formalnym i rachunkowym, wolne
od biledow ksiggowych podpisane przez gléwnego ksiegowego jednostki obstugujacej oraz
kierownika/dyrektora jednostki lub kierownika/dyrektora jednostki obstugujace;.

11. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow 1sald kont
syntetycznych w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

12. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sa
wykazywane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

13. Sprawozdanie finansowe sktada si¢ :
1) bilansu wg zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,
2) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy) wg zatgcznika nr 10 rozporzadzenia,
3) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zalgcznika nr 11 rozporzadzenia,
4) informacji dodatkowej wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia,
- sporzadzone na obowigzujacych formularzach, stanowigcych dalsza cze$¢ niniejszego zatgcznika.

14. Zobowigzuje si¢ jednostki do sporzadzania i dotaczania do bilansu informacji dodatkowej w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

z up. Burmistrza Szubina

Zastepca Burmistrza Szubina

Wioletta Borys-Stachowiak
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.1.56.2019
Burmistrza Szubina

z dnia 21 marca 2019 r.

INFORMACIJA

DODATKOWA
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INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1 |nazwe jednostki

1.2 |siedzibg jednostki

1.3 |adres jednostki

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. |wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne

4. |omodwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji)

Przyktad:
1.

Aktywa i pasywa wyceniane sq przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposob przewidziany

ustawq o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych i rozporzqdzenia Ministra

Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,

budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami

rzeczypospolitej Polskiej.

Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych jednostka

przyjeta nastepujgce ustalenia:

a) Srodki trwale o wartosci poczqtkowej ponizej....zt zalicza sie bezposrednio w koszty i wprowadza sie
sktadnik do ewidencji pozabilansowej (ilosciowej),

b)  Sktadniki majqtku o wartosci poczgtkowej od ... zt do ...zl zalicza si¢ do srodkow trwalych lub wartosci
niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywéw. Od tego rodzaju
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sktadnikow majqtku jednostka dokonuje jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych w
miesigcu przyjecia do uzywania,
¢) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie rowniez:
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
2)srodki  dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno- wychowawczemu realizowanemu w  szkolach i
placowkach oswiatowych
3)odziez i umundurowanie,
4)meble i dywany
5)inwentarz Zywy
d) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczqtkowej powyzej ..zl jednostka
wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywow i dokonuje od nich odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych (za wyjqtkiem gruntow). Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug
stawek okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od o0sob prawnych. Wartosci
niematerialne i prawne umarza si¢ wg stawki ....%, rocznie, prawo wieczystego uzytkowania gruntow wg
stawki.... Dokonywanie odpisow amortyzacyjnych rozpoczyna si¢ poczgwszy od miesigca nastgpujgcego po
miesigcu oddania skiadnika do uzywania
e) wszystkie naklady na ulepszenie srodkow trwalych przekraczajgce ... zt podwyzszajg wartos¢ poczgtkowq tych
srodkow trwalych, a nieprzekraczajqgce ... zt odnoszone sq w koszty biezqcego okresu jako koszty remontu.
3. Materialy objete sq ewidencjq ilosciowo-wartosciowq wycenia si¢ wedlug cen zakupu przy zastosowaniu metody
FIFO/LIFO/ceny przecietnej, do wyceny zapasu.
4. Wprowadza sig uproszczenia (wpisaé jakie).

inne informacje

II.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

I1.1.

szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow 1 tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Zalgcznik nr 1 i nr 2.

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami
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1.3. |kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisoOw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywow finansowych

Zatqgcznik nr 3.

Konto ...stuzy do ewidencji odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci diugoterminowych aktywow niefinansowych. Odpisu
dokonuje si¢ na koniec okresu sprawozdawczego. Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci: przywrocenie uprzednio
utraconej wartosci diugoterminowych aktywow niefinansowych- w korespondencji z kontem 760, korekte ceny nabycia
diugoterminowych aktywow niefinansowych- o uprzednio dokonany odpis w przypadku ich zbycia- w korespondencji z
kontem 011 lub 020. Po stronie Ma ksieguje si¢ odpis aktualizujgcy wartos¢ diugoterminowych aktywow niefinansowych na
skutek trwalej utraty ich wartosci w korespondencji z kontem 761. Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacz wartosé
odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa niefinansowe. W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 011 lub
020. Do konta prowadzona jest ewidencja w podziale na odpisy aktualizujgce wartosci niematerialne i prawne oraz Srodki
trwale w podziale na poszczegolne grupy rodzajowe.

1.4. |wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Zatgcznik nr 4.

Nalezy podaé wartos¢ gruntow stanowigcych wlasnosé JST, ktore gmina przekazata w wieczyste uzytkowanie
innym podmiotom. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wartosci gruntow uzytkowanych wieczyScie w zwiqzku z
nabyciem prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz korekty zwigkszajgce lub zmniejszajqgce wczesniej
przyjete wartosci gruntow-w przypadku zmiany podstawy oplaty. Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia
wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie na skutek zbycia lub wygasniecia w/w prawa. Konto moze
wykazywaé saldo Wn oznaczajgce wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie. W sprawozdaniu finansowym za
2018 rok dane wykazuje si¢ wylqcznie w kolumnie ,,stan na koniec roku”

1.5. |warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu uméw
leasingu

Zatgcznik nr 5.

Nalezy wykazaé Srodki trwale (np.: kserokopiarki, komputery, drukarki itp.) uzywane na podstawie uméw najmu,
dzierzawy lub innych umow, z ktorych niezbicie wynika, Ze jednostka nie musi ( nie ma obowigzku lub prawa) ich
amortyzowaé lub umarzaé¢ np. umowa nie spetnia co najmniej jednego z warunkow okreslonych w art. 3 ust. 4 pkt 1-7
ustawy. W tej pozycji wykazywane sq rowniez Srodki trwale bedgce przedmiotem leasingu finansowego . W)

”

sprawozdaniu finansowym za 2018 rok dane wykazuje si¢ wylgcznie w kolumnie ,,stan na koniec roku”.

1.6. |liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji 1 udzialéw oraz
dhuznych papieréw wartosciowych

Zatgcznik nr 6.

1.7. |dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
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obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznos$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

Zatgcznik nr 7.

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Dotyczy zaktadow budzetowych.

1.9.

podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

Zatgcznik nr 8.

1.10.

kwot¢ zobowigzanh w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

. |taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i

formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy( zabezpieczeniem sq weksle in blanco).

1.12.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji 1 porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Dotyczy udzielonych przez gming gwarancji i poreczen, gdy zachodzi 50% prawdopodobienstwo uzycia weksla
in blanco.
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1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeh migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Dotyczy zakladow budzetowych.

1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 porgczen niewykazanych w bilansie

Zatgcznik nr 9.
Dotyczy wadiow i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktore nie sq ujete w ksiggach rachunkowych
ktore sq wazne na dzien 31.12. roku bilansowego

1.15.

kwote¢ wyptaconych srodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Zgodnie ze standardem, swiadczenia pracownicze obejmujq:

A.  krotkoterminowe S$wiadczenia pracownicze, jak pensje i skladki na ubezpieczenie spoleczne, platny urlop
wypoczynkowy i platne zwolnienia chorobowe, udzialy w zyskach i premie oraz Swiadczenia niepienig¢zne (jak
opieka medyczna, zakwaterowanie, samochody oraz darmowe bgdz dotowane dobra lub ustugi) na rzecz
obecnych pracownikow;

B. $wiadczenia po okresie zatrudnienia, jak emerytury, pozostale swiadczenia emerytalne, emerytalne ubezpieczenie
na zycie albo emerytalna opieka zdrowotna;

C. pozostale dlugoterminowe swiadczenia pracownicze, w tym urlop udzielany pracownikom z tytulu wystugi lat,
urlop naukowy, jubileusz bqdz inne dlugoterminowe Swiadczenia pracownicze, diugoterminowe swiadczenia
rentalne oraz, jesli nie sq one platne w catosci w okresie 12 miesiecy od zakoniczenia okresu, udzialy w zyskach,
premie i odroczone wynagrodzenie; oraz

D. Swiadczenia z tytulu rozwigzania stosunku pracy.

(np.: nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, odprawy posmiertne , odprawy wojta, burmistrza w zwiqzku z
koncem kadencji, swiadczenia z art.20 Karty Nauczyciela, ekwiwalent za niewykorzystany urlop)

1.16.

inne informacje

Wykazuje sie np.: inne zmniejszenia i inne zwigkszenia w ZZF oraz inne pozycje w bilansie.

wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw

Wykazuje sie np.: tonery do drukarek ktore zostaly zlikwidowane.

2.2.

koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powigkszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Nalezy wykazac obroty Wn konta 080.

2.3.

kwote 1 charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci
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lub ktore wystapity incydentalnie

Wykazuje sie jezeli zostal przekroczony margines istotnosci, ktory powinien by¢ okreslony( po likwidacji strat i
zyskow nadzwyczajnych)

2.4. |informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutlu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi witasciwemu do spraw finansOw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy JST

2.5. [inne informacje

Nie dotyczy

3. |Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na oceng
sytuacji majatkowej i1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Wykazuje sie np. wyrok o odszkodowanie, odprawe.

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

Sprawozdanie finansowe
za okres 01.01.20XXr.-31.12.20XX.
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Nazwa i adres jednostki/pieczgc

Oswiadczenie o przeprowadzonej inwentaryzacji w roku............

Oswiadczam, ze inwentaryzacja aktywow 1 pasywow zostala przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki ujeto w
ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

Gloéwny ksiegowy Data Kierownik jednostki
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Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdanie (NAzwa JEANOSTKI) ........iiti i et et e e e e
zsiedzibg z ................... za rok 20X X, na ktore sktadajg si¢:
- bilans jednostki tj. aktywa i pasywa
- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)
- zestawienie zmian w funduszu jednostki
- informacja dodatkowa,
sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja kompletnie ujete wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi i obcymi.
2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktore nastapily po dacie bilansu i moglyby mie¢ wplyw na trafnos¢ sformutowania
opinii o prawidlowosci i rzetelnosci naszego sprawozdania oraz oceng sytuacji majatkowe;j i finansowej jednostki.
3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostal wypelniony zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowano i
ujeto w ksiggach rachunkowych.
4. Posiadamy pelng $wiadomo$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidtowosC i rzetelno$¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych
podstawg jego sporzadzenia ksigg rachunkowych i dowoddéw ksiegowych.

Dnia......oooooiiiiii 20XXr.
(pieczec 1 podpis) (pieczec 1 podpis)
Osoba odpowiedzialna za prowadzenie Dyrektor/ Kierownik jednostki
ksiag rachunkowych
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WPROWADZENIE

DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe (Nazwa JEdNOSTKI) ......iiuiiiii i e e e e e

Z S1edZIba W .o zostatlo sporzadzone zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2018r.
p0z.395) z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych, majacych siedzib¢ poza granicami rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017r. poz.1911).

Jednostka, ze wzgledu na specyfike dzialalnosci oraz potrzeby organu nadzorujgcego sporzadza sprawozdanie finansowe ze szczegdtowoscig wicksza niz okre§lona
w cyt. Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw.

Do zadan jednostki nalezy( wg rodzajow dziatalnos$ci):

Dziatalno$¢ podstawowa:

1. Okres objety sprawozdaniem finansowym
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX roku oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 20XX roku
do 31 grudnia 20XX roku.
2. Zalozenia kontynuacji dzialalnoS$ci
Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalno$¢ gospodarczej przez (nazwa
S0 83T ] 2« ) SR
w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci, gdyz nie istniejg okoliczno$ci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci.
3. Przyjete zasady rachunkowosci
Metody wyceny aktywow i pasywow oraz metoda sporzadzania rachunku zyskow i strat.
W roku obrotowym.......... stosowano zasady wynikajace z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2018r. p0z.395), z uwzglednieniem
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szczegblnych zasad wyceny zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych, majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017r. poz.1911).

Srodki trwale

Srodki trwate wyceniane byty wedtug...............oocoiiiiiiiii

Wartosci niematerialne i prawne

Warto$ci niematerialne i prawne wyceniane byly wedhug.................ooo

Nieruchomosci ewidencjonuje si¢ i wycenia wedtug.........................o.e.

Udzialy (akcje) w innych jednostkach i inne trwale aktywa finansowe

Udziaty i akcje zostaly wycenione wedhug............coooiiiiiiiii

NaleznoSci

Naleznosci wycenione zostalty w kwocie................cooeeennnn..

Zapasy materialow, towarow, produktow gotowych, pétproduktow i produktow w toku

wycenia si¢ wedtug..................

Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ wedtug........................

Odpis aktualizujacy naleznoSci w kwocie ..............cooviiiiiiiiiann.... dotyczy:

- (nalezy rozbi¢ wedhug tytutow z wyszczegolnieniem kwot).
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Zalacznik nr 1
do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki organizacyjne

Gminy Szubin

Zmiany wartoS$ci Srodkow trwalych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji dlugoterminowych
(Wartos$¢ brutto)

Lp.

Okreslenie grupy
skladnikéw majatku
trwalego

Stan na
poczatek
roku
obrotowego
01.01.20XXr.

Zwigkszenia

Zmniejszenia

z zakupu
bezposrednie

g0

rozliczeni
e srodkow
trwatych

budowie

w

nieodptatn

€

otrzymanie

inne

nieodptatne
przekazani
a

sprzedaz

likwidacj

a

inne

Stan na
koniec roku
obrotowego

31.12.20XXr.

Wartos$ci
niematerialne 1
prawne

Srodki trwate, w
tym:

Grunty (w tym prawo
wieczystego
uzytkowania gruntu)

budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

urzadzenia
techniczne i maszyny

d)

srodki transportu

e)

inne srodki trwate

srodki trwale w
budowie
(inwestycje)

zaliczki na srodki
trwale w budowie

(inwestycje)

Gloéwny ksiegowy
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Zalacznik nr 2
do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki organizacyjne

Zmiany wartoS$ci Srodkow trwalych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji dlugoterminowych

(Umorzenie)

Gminy Szubin

Lp.

Okreslenie grupy
skladnikéw majatku
trwalego

Stan na
poczatek
roku
obrotowego
01.01.200XXr

Zwigkszenia

Zmniejszenia

amortyzacja

planowa

poza -
planowa

Z przekazane
aktualizacji | nieodptatni
wyceny e

likwidacj
a

Sprzedaz
(koszty)

Stan na
koniec roku
obrotowego
31.12.20XXr

Wartosé
netto
ogélem na
koniec
okresu
sprawozda
wczego

Wplywy z

sprzedazy

tytulu

Wartos$ci
niematerialne 1
prawne

Srodki trwate, w tym:

Grunty (w tym prawo
wieczystego
uzytkowania gruntu)

b)

budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

c)

urzadzenia
techniczne i maszyny

d)

srodki transportu

e)

inne srodki trwate

srodki trwale w
budowie
(inwestycje)

zaliczki na srodki
trwate w budowie
(inwestycje)

Gloéwny ksiegowy
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Kierownik jednostki

Strona 14



Stan odpisow aktualizujgcych wartosé¢ dlugoterminowych aktywéw niefinansowych

Zalacznik nr 3

do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Szubin

Lp | Wyszczegdlnienie/grupa rodzajowa Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
srodkow trwalych wedlug KST roku obrotowego zwiekszenia zmniejszenia obrotowego
1 2 3 4 5 6
.| Warto$ci niematerialne i prawne
2. | Srodki trwate z tego:
2.1 | grupa....
2.2 | grupa....
Razem
Stan odpisow aktualizujgcych wartos¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych
Lp Wyszczegodlnienie Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
roku obrotowego zwigkszenia Zmniejszenia obrotowego
1 2 3 4 5 6
1. | Dlugoterminowe aktywa finansowe z
tego :
L1. | Akcje i udziaty
1.2 | Papiery warto$ciowe dlugoterminowe
1.3 | Inne
Razem
e G}Owny](mgow y .................................. Soe Klerowmkjednostkl
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Grunty w uzytkowaniu wieczystym

Zalacznik nr 4

do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Szubin

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
Lp. Tre$é (nr dzialki, obreb geodezyjny, Wyszczegolnienie Stan na poczatek roku Zwigkszenia Zmniejszenia obrotowego (4+5-6)
arkusz mapy) obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
l. powierzchnia(m?)
wartos$¢(zt)
2. powierzchnia(m?)
wartos$¢(zt)
3. powierzchnia(m?)
wartos$é(zt)
Razem
Gloéwny ksiegowy Data Kierownik jednostki
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Zalacznik nr 5

do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Szubin

Wartos¢ Srodkow trwalych nieamortyzowanych i nieumarzanych przez jednostke, uzywanych na podstawie uméw najmu,
dzierzawy i innych umoéw

Lp Grupa wedlug KST Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku
roku obrotowego zwigkszenia Zmniejszenia obrotowego
1 2 3 4 5 6
l.
2.
3.
Razem
Glowny ksiegowy Data Kierownik jednostki
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Zalacznik nr 6

do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki organizacyjne

Kierownik jednostki

Gminy Szubin

Strona 18

Liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz dluznych papieréw wartosciowych
Lp Wyszczegdlnienie Stan na poczatek zwiekszenia zmniejszenia Stan na koniec
roku roku
ilos¢ | wartos¢ ilosé wartos$é ilosé wartos$é ilosé wartos$é
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. | Akcje:
1.1.
1.2
2. | Udzialy:
2.1
2.2
3. | Dluzne papiery wartoSciowe:
3.1
3.2.
4. | Inne papiery wartosciowe:
4.1
4.2
Razem
Gloéwny ksiegowy Data
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Stan odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznoSci

Zalacznik nr 7

do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Szubin

Lp Rodzaj naleznoSci Stan na poczatek Zmiany stanu odpis6w w ciagu roku obrotowego Stan na koniec
roku obrotowego zwiekszenia wykorzystanie rozwiazanie roku obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
Razem

Jako zwigkszenie stanu odpisow podaje si¢ odpisy dokonane w ciagu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych- w zaleznos$ci od rodzaju naleznosci, od ktorych dokonano
odpisow aktualizujacych albo podwyzszajace warto$¢ naleznosci-np.: w przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisem( art.35b ust.1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci). W kolumnie dotyczacej wykorzystania
odpisow podaje si¢ naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio odpisow z tytutu ich aktualizacji. W kolumnie informujacej o uznaniu za zbe¢dne ( rozwiazaniu) podaje si¢ odpisy, ktorych warto§¢ odniesiono na
pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe- w zalezno$ci od rodzaju naleznosci, ktorych odpisy dotyczyty.

Id: 9AB14386-74D9-45F2-A4EC-77B5B4BA2507. Podpisany

Gloéwny ksiegowy

Kierownik jednostki

Strona 19



Zalacznik nr 8
do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Szubin
Zobowigzania dlugoterminowe o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg

lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty

a) powyzej 1 roku do 3 lat
Stan na poczatek roku Stan na koniec roku

b) powyzej 3 lat do 5 lat
Stan na poczatek roku Stan na koniec roku

¢) powyzej 5 lat
Stan na poczatek roku Stan na koniec roku

Gloéwny ksiegowy Data Kierownik jednostki
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Zalacznik nr 9

do Instrukcji sporzadzania
sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki organizacyjne

Gminy Szubin
Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Lp Wyszczegdlnienie Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
ilosé wartos$é ilosé wartosé

1 2 3 4 5 6

1. | Gwarancje bankowe:
1.1. | (nazwa firmy i zadania)

1.2 | (nazwa firmy i zadania)

2. | Gwarancje ubezpieczeniowe:
2.1 | (nazwa firmy i zadania)
2.2 | (nazwa firmy i zadania)

Razem
Gloéwny ksiegowy Data Kierownik jednostki
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 0050.1.56.2019
Burmistrza Szubina

z dnia 21 marca 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sa do sporzadzania sprawozdania finansowego
zgodnie z jednolitymi zasadami

Urzad Miejski w Szubinie
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Szubinie
Szkota Podstawowa nr 1 w Szubinie
Szkota Podstawowa nr 2 w Szubinie
Szkota Podstawowa w Kotaczkowie
Szkota Podstawowa w Turze

Szkota Podstawowa w Rynarzewie

Szkota Podstawowa w Kowalewie

9. Szkota Podstawowa w Krolikowie

10. Samorzadowe Przedszkole nr 2 w Szubinie
11. Samorzadowe Przedszkole nr 3 w Szubinie
12. Ztobek , Kubus$ Puchatek” w Szubinie.

NN R

z up. Burmistrza Szubina

Zastepca Burmistrza Szubina

Wioletta Borys-Stachowiak
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