Burmistrz Szubina
ul. Keyriska 12, 89-200 Szubin

ZARZADZENIE NR 0151 -119/07
BURMISTRZA SZUBINA

Z dnia 27 wrzes$nia 2007 roku

w sprawie : powotania komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentacji niejawnej stanowiacej

tajemnice stuzbowa znajdujacej si¢ w kancelarii tajnej Urzedu Miejskiego w Szubinie

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2001 r. Nr 142,
poz.1591 z p6zniejszymi zmianami) oraz w celu realizacji postanowien art.25 ust. 4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999
roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz.1631) zarzadzam, co nastepuije :

§ 1. Powola¢ Komisje do przeprowadzenia przegladu dokumentéw niejawnych stanowigcych tajemnice
stuzbowg znajdujgcych sie w kancelarii tajnej Urzedu Miejskiego w Szubinie w skiadzie:

1)
2)

§ 2.

)
2)

3)
4)

Przewodniczacy Komisji : Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych -Sieradzki Stanistaw.
Cztonek Komisji : Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - Siwak Danuta.

Powotana Komisja winna wykona¢ nastepujgce zadania :

dokonac przegladu dokumentdw niejawnych znajdujacych sie w kancelarii tajnej Urzedu
Miejskiego w Szubinie pod wzgledem trwania ich okresu ochronnego.

przeprowadzi¢ wnikliwg analize dokumentéw pod wzgledem zachowania, obnizenia
jub przediuzenia ich klauzul tajnosci.

sporzadzenia wykazow dokumentéw, ktérym konczy sie okres ochronny.

sporzgdzenia wykazow dokumentow, ktérym nalezy przediuzy¢ okres ochronny, zachowaé
lub obnizy¢ klauzule tajnosci.

§ 3. Odpowiedzialnym za wykonanie zadan zawartych w § 2 zarzagdzenia czynie Petnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Burmistrz Szubina
ul. Keyriska 12, 89-200 Szubin

Uzasadnienie

Zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia komisyjnego przegladu dokumentacji niejawnej stanowigcej ta-
jemnice stuzbowa znajdujacej si¢ w kancelarii tajnej Urzedu Miejskiego w Szubinie zostato wydane w celu realizaciji
zapisu art.25 ust.4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. z 2005 r. Nr 196,

poz.1631). W zarzadzeniu sprecyzowane zostaty zadania dia Komisji w zakresie postepowania z dokumentami
niejawnymi.
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