Burmistrz Szubina
ul. Kcyriska 12, 89-200 Szubin

ZARZADZENIE NR 0151-2/09
BURMISTRZA SZUBINA

Z dnia 5 stycznia 2009 roku

w sprawie : okreslenia stanowisk i rodzajéw prac zleconych w Urzedzie Miejskim w Szubinie,
ktorych wykonywanie moze {aczy¢ sig z dostepem do informacji niejawnych.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informaciji niejawnych
(Dz.U. 22005 r. Nr 196, poz.1631) zarzagdzam, co nastepuije :

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) stanowiska i rodzaje prac zleconych w Urzedzie Miejskim w Szubinie, ktérych wykonywanie
moze tgczy¢ sig z dostepem do informacii niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa,
oznaczonych klauzulg ,poufne”.

2) stanowiska i rodzaje prac zleconych w Urzedzie Miejskim w Szubinie,ktérych wykonywanie
moze faczy¢ sig z dostgpem do informacii niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowa,
oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”.

§ 2.1. Wykaz stanowisk i rodzajéw prac zleconych o ktérych mowa w § 1pkt. 1stanowi zatgcznik nr 1
do zarzadzenia.

2. Wykaz stanowisk i rodzajow prac zleconych o ktérych mowa w § 1pkt. 2 stanowi zalgcznik
nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 1/00 Burmistrza Gminy i Miasta Szubin z dnia 14 lipca 2000 roku w sprawie
okreslenia stanowisk i rodzajéw prac zleconych w Urzedzie Gminy i Miasta w Szubinie, ktorych
wykonywanie moze taczy¢ sig z dostepem do informaciji niejawnych.

2) zarzadzenie Nr 3/01 Burmistrza Gminy i Miasta Szubin z dnia 21 czerwca 2001 roku o zmia-
zmianie zarzadzenia nr 1/00 Burmistrza Gminy i Miasta Szubin z dnia 14 lipca 2000 roku
w sprawie okreslenia stanowisk i rodzajéw prac zleconych w Urzedzie Gminy i Miasta
w Szubinie, ktorych wykonywanie moze faczy¢ sie z dostepem do informacii niejawnych.

3) zarzadzenie Nr 0151-81/06 Burmistrza Szubina z dnia 8 wrzesnia 2006 roku Zmieniajace
zarzgdzenia w sprawie okreslenia stanowisk i rodzajow prac zleconych w Urzedzie Gminy

i Miasta w Szubinie, ktérych wykonywanie moze taczy¢ sie z dostepem do informaciji
niejawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Burmistrz Szubina
ul. Keyriska 12, 83-200 Szubin

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0151-2 / 09
Burmistrza Szubina z dnia 5 stycznia 2009 r.

WYKAZ

stanowisk i rodzajow prac zleconych w Urzedzie Miejskim w Szubinie, ktérych wykonywanie
moze taczy¢ sie dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowgq
oznaczonych klauzulg ,,poufne”.

A. STANOWISKA :

1) Burmistrz

2) Zastepca Burmistrza

3) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

4) Zastgpca petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
5) Kierownik kancelarii tajnej

B. RODZAJE PRAC;

1) Prace polegajace na wykonywaniu ekspertyz, analiz, opinii, ttumaczen, badan naukowych,
archiwizacji, szkolen oraz udzielaniu konsultacji, jezeli do ich wykonania potrzebny jest dostep

do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa i stuzbowg lub w wyniku, ktérych
powstatyby takie informacje.

MIST

Ig Y Fogodz



Burmistrz Szubina
ul. Keyriska 12, 83-200 Szubin

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0151-2 / 09
Burmistrza Szubina z dnia 5 stycznia 2009 r.

WYKAZ

stanowisk i rodzajow prac zleconych w Urzedzie Miejskim w Szubinie, ktérych wykonywanie
moze taczy¢ sie dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowgq
oznaczonych klauzulg ,,poufne”.

A. STANOWISKA :

1) Burmistrz

2) Zastepca Burmistrza

3) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

4) Zastgpca petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
5) Kierownik kancelarii tajnej

B. RODZAJE PRAC;

1) Prace polegajace na wykonywaniu ekspertyz, analiz, opinii, ttumaczen, badan naukowych,
archiwizacji, szkolen oraz udzielaniu konsultacji, jezeli do ich wykonania potrzebny jest dostep

do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa i stuzbowg lub w wyniku, ktérych
powstatyby takie informacje.

MIST

Ig Y Fogodz



Burmistrz Szubina Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0151-2 / 09
ul. Keyriska 12, 89-200 Szubin Burmistrza Szubina z dnia 5 stycznia 2009 r.

WYKAZ

stanowisk i rodzajow prac zleconych w Urzedzie Miejskim w Szubinie, ktérych wykonywanie
moze faczy¢ sie dostepem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”.

A. STANOWISKA :

1) Burmistrz
2) Zastepca Burmistrza
3) Sekretarz Gminy
4) Skarbnik Gminy
5) Radca prawny
6) Naczelnicy Wydziatow
7) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
8) Kierownik Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
9) Kierownik Miejskiego Zespotu Os$wiaty, Sportu i Rekreac;ji
0) Kierownik referatu $wiadczen rodzinnych
11) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
12) Zastepca petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
13) Kierownik kancelarii tajnej
14) Administrator bezpieczenstwa informagciji
15) Audytor wewnetrzny
16) Inspektor ds. kontroli wewnetrznej i zewnetrznej
17) Archiwista
18) Inspektor ds. ewidencji ludnosci
19) Podinspektor ds. dowoddw osobistych
20) Referent referatu $wiadczen rodzinnych
21) Osoby wchodzace w sktad statego dyzuru

B. RODZAJE PRAC

1) Opracowywanie dokumentéw stanowigcych tajemnice stuzbowg oznaczonych
klauzulg ,zastrzezone”.

2) Inne prace zlecone, ktorych wykonywanie taczy sig z dostepem do informaciji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowa,

URMIST



Burmistrz Szubina
ul. Keyriska 12, 89-200 Szubin

Uzasadnienie

W zarzadzeniu zostaty okreslone stanowiska i rodzaje prac zleconych w Urzedzie Miejskim
w Szubinie, ktorych wykonywanie moze tgczy¢ sie dostepem do informaciji niejawnych stanowigcych
tajemnice stuzbowa. Zarzadzenie stanowi podstawe do wydawania poswiadczen bezpieczenstwa dla
pracownikow tut. Urzgdu przez petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych zgodnie z zapisami
ustawy o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz.1631).

Ignacy Pogodzinski



