Burmistrz Szubina
ul. Kcyriska 12, 89-200 Szubin

ZARZADZENIE NR 0151- 30/09
BURMISTRZA SZUBINA

Z dnia 19 marca 2009r.

w sprawie powotania Zespolu do spraw wyboréw postéw do Parlamentu Europejskiego.

Na podstawie art. 29 ustawy z dnia 23 stycznia 2004 roku - Ordynacja wyborcza do
Parlamentu Europejskiego (Dz. U. Nr 25, poz. 219, z 2006 r. Nr 218, poz.1592, z 2007 r. Nr 112,
poz.766) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sie Zespot do spraw wybordw postéw do Parlamentu Europejskiego, zwany w
dalszej czesci zarzadzenia ,Zespotem”.

2. Zadaniem Zespotu jest zapewnienie obstugi administracyjnej i warunkéw techniczno -
materialnych pracy obwodowych komisji wyborczych oraz wykonanie zadan zwigzanych z organizacjg
i przeprowadzeniem wyboréw na terenie Gminy — zgodnie z kalendarzem wyborczym stanowigcym
zatacznik do postanowienia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
zarzadzenia wyborow postéw do Parlamentu Europejskiego.

3. W skiad zespotu wchodza;

1) Przewodniczacy
Renata Kabulla
Sekretarz Gminy
2)Zastepcy Przewodniczacego
a) Teresa Pietrzyk
Inspektor Wydziatu Organizacyjnego
b) Katarzyna Btoch -Kitkowska
p.o. Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich
3) Cztonkowie
a) Michat Moniak
b) Janusz Zygowski
c) Adam Lewandowski
d) Magdalena Jeziorowska
e) Lucyna Grzelczyk
f) Danuta Musiat
g) Tomasz Kleybur
h) Skuza Adam

§ 2. W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wyboréw uczestniczg réwniez
inni wyznaczeni przez Przewodniczacego Zespotu pracownicy wydziatéw Urzedu.
§ 3. Czlonkowie Zespotu realizujg nastepujace zadania:
1) Przewodniczacy Zespotu:
a) koordynuje catoksztatt prac,
b) dysponuje srodkami na organizacje i przeprowadzenie wyborow oraz zapewnia prawidtowe
wydatkowanie srodkow,
¢) zapewnia weryfikacje granic obwodéw i siedzib obwodowych komisji wyborczych,



d) zapewnia przygotowanie projektow uchwat dotyczgcych obwodéw glosowania,

e) organizuje rekrutacje czionkédw obwodowych komisji wyborczych,

f)y utrzymuje kontakt z Okregowg Komisjg Wyborczg i Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w
Bydgoszczy,

g) wspoldziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w Bydgoszczy w sprawach materiatow
wyborczych, organizacji szkolen obwodowych komisji, a takze organizaciji pracy komisji w dniu
wyborow,

2) Zastepca Przewodniczacego wymieniony w § 1 ust.3 pkt 2 lit.a:

a) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,

b) zapewnia przestrzeganie przepisow wyborczych i wytycznych Parnstwowej Komisji Wyborczej
przy wykonywaniu zleconych zadan dotyczacych organizacji wyboréw,

¢) zapewnia organizacje i obstuge posiedzen obwodowych komisji wyborczych,

d) zapewnia utrzymanie biezgcego kontaktu z przewodniczgcymi obwodowych komisji wyborczych,

e) wspolorganizuje szkolenia obwodowych komisji wyborczych,

f) wspéidziata z Wydziatem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w sprawie przygotowania
wyposazenia lokali wyborczych,

g) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do
glosowania i materiatéw wyborczych,

3) Zastepca Przewodniczacego wymieniony w § 1 ust.3 pkt 2 lit.b:

a) zapewnia przygotowanie i aktualizacje spisbw os6b uprawnionych do udziatu w wyborach,

b) organizuje udostepnienie spisow wyborcow mieszkancom gminy,

c) zapewnia wpisy do rejestru wyborcoéw oraz wydawanie zaswiadczer o prawie do gltosowania,

d) koordynuje sprawy zamawiania, rozdziatu i dostarczania kart do gtosowania,

4) Czionek Zespotu wymieniony w § 1 ust.3 pkt 3 lit.aib:

a) zapewnia dostarczenie materiatbw obwodowym komisjom wyborczym oraz ich odbiér po
zakonczeniu gtosowania,

b) zapewnia dokonanie oceny stanu przygotowania lokali wyborczych przed wyborami,

C) zabezpiecza transport,

5) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust.3 lit.c:

a) organizuje komputerowg obstuge prac zwigzanych z wyborami,

b) ustala liczbe oséb, kiére beda wykonywaty obstuge informatyczng OKW oraz wspétorganizuje
szkolenia operatoréw,

c) wspoéidziata z Krajowym Biurem Wyborczym —~ Delegaturg w Bydgoszczy w sprawach
przeprowadzenia testéw programu informatycznego w zakresie wprowadzanie tresci protokotow
OKW do Platformy Wyborczej,

6) Cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust.3 lit.d:

a) zapewnia zakup materiatéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych w
spos6b zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) ustala zapotrzebowanie na materiaty wyborcze, pieczecie dla potrzeb obwodowych komisji
wyborczych,



d)
e)

7)
a)
b)

8)

zapewnia organizacje przyjmowania zgtoszen kandydatow do OKW oraz losowanie skiadéw
komisji,

zapewnia archiwizacje dokumentéw wyborczych,

zapewnia ewidencje srodkéw finansowych przeznaczonych na wydatki wyborcze,

czuwa nad prawidiowoscig dokumentowania wydatkéw wyborczych oraz przygotowuje
rozliczenia z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w Bydgoszczy;

Czionek Zespotu wymieniony w § 1 ust.3lit. e i f:

peini dyzur w dniu wyborow,

nadaje meldunek do Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Bydgoszczy o otwarciu lokali
wyborczych, o zamknieciu lokali wyborczych oraz o frekwencji w dniu wyborow,

Czionek Zespotu wymieniony w § 1 ust.3 lit.gi h:

a) otwiera i zamyka Urzad w dniu 6 i 7 czerwca 2009r.;

b) pomaga w roztadowaniu materiaiéw wyborczych,

c) pomaga w transporcie materiatébw wyborczych,

¢) peini dyzur w Urzedzie,

d) zapewnia plakatowanie obwieszczen wyborczych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu i Cztonkom Zespotu.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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